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Revizyon Bilgileri

Revizyon Rev. | Sayfa )
. Revizyon Agiklamasi
Tarihi No No
05.07.16 00 ik yayin
03.12.16 01 47 Bakanlik atamasi tanimlandi.
Aski ve iptal durumunda 15 gln icinde Bakanliga bilgilendirileceg@i eklendi. 13.
16.12.16 02 11,48 | Mad. a, b, ¢ mad. eklendi. b mad. isten ayrilan personel 20 giin iginde Bakanlgda

bilgilendirilecegi eklendi.

16.03.2017 03 7,15

3. mad. FM.197 ve 198 formlari dokiiman listesine girildi. 5.1.2.6 mad. ise
kullanimi ile bilgilendirme yapildi.

09.05.17 04 42 9.Mad. Dis kaynakli munferit tetkikgi ile teknik uzman kullanimi eklendi.
18.05.17 05 18, 49, | 13.1.1 Mad. ve 13.1.1.2 Mad. denetim tecribesi ve atama da gézlem sayisi bir
o 50 olarak revize edildi. 4.3 Mad. “gerek goruldiugu takdir de” ciimlesi kaldirildi.

01.12.2017 06 7,33

17065 standardina gegis i¢in dizenleme yapildi. 3. Mad ve 6.5 Mad. FM.122
Asansor Dosya inceleme formu eklendi. 3 Mad. ve Mad. FM.80 Ek 1 ve 90 Ek 1
eklendi.

11. Mad. PR.09 Prosedirt iglendi. Sistem ve Muayene teknik Uzmanlari listesi
egitim sartlarina “(TS-EN 81-21/22/28/70/71/72/73 vb)

4 4
28.05.18 07 3, 54, 3)2006/42 Makine Emniyet Yénetmelidi egitim almis olmak.” Eklendi.
56 5.8.2.18.1.2.1 mad. Risk analizi i¢in is akis semasi ve takip yontemi tanimlandi.
Farkh risklerin olusmasi durumu tanimlandi
05.06.18 08 17065 igin gdézden gecgirme. FM.80 Ek-1, FM.81, FM.210 Ek-1, FM.210 Ek-2
Kaldirildi. FM.210 Modil H1 Bilgilendirme-17065 devreye alindi.
10.12.18 09 Logo degisimi
“Asama 1 0,5 Adam/gun olarak degerlendirilir. Sayet Asama 1 denetiminde
30.01.19 10 27
uygunsuzluk bulunmaz ise” cimlesi eklendi.
3. ve 5.7 mad. “FM.81 Ek-1 Denetim ve Komite Ekibi Atama Formu” eklendi.
04.02.19 11 18
FM.101 formu kaldirild1 yerine FM.123 Ek 1girildi.
18. 20 5.5 Mad. goérev dagdilimi Teknik Uzman ve planlama bdlimu olarak tanimlandi.
20.02.19 12 52’ 55' 5.8.1 Mad. Uyumlastiriimig standartlar girildi. 10.1.2.3 Mad. Calisan sayisina
’ gore denetim zamani tanimlandi. 11.1.1.2.1 ve 11.3 Mad. kaldirildi.
10.08.19 13 6,53 4.0.15 Uzaktan Denetim tanimi ve10.10.2 mad. fiyat revizyonu girildi.
Degisikligi yapan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imzasi
Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
Dokiman No Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa
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2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGI

‘/ cermricanion s | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU
INSPECTION (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

No Madde No Konu

4 1 Amag ve Kapsam

4 2 Tanimlar

6 3 Referanslar

7 4 Proseddr

7 4.0 Genel

10 4.1 Onaylanmis Kuruluslarin Sube, Temsilcilik ve YUuklenicileri

10 4.2 Asansorlerin Uygunluk Degerlendirme igleri

11 4.3 A1 Belgelendirmenin YUkudmlultkleri

13 5 Uygunluk Degerlendirme islemleri Siireci

13 51 Basvuru yapilmasi ile birlikte génderilmesi gereken evraklar:

16 5.2 Basvuru:

16 5.3 Teklif-Sézlesme

16 54 Uygunluk Degerlendirme Programi

18 55 Basvurunun Gézden Gegirilmesi

18 5.6 Denetim Siresinin Tayini

18 5.7 Teknik Uzman Atamasi

19 5.8 inceleme ve Muayenenin gergeklestirimesi

19 581 ISO/II:ZC/1 7020’e uygun olarak Ek IV - Bé?lijm B _(Mod_UI B), E!( V (Son Muayene) ve EK VIII
(Modul G) Muayene tabanli uygunluk degerlendirme islemleri

19 5.8.1.1. Muayenenin gergeklestiriimesi

20 5.8.1.2. Uygunsuzluk

21 5.8.1.3. Raporun Dizenlenmesi

21 5.8.1.4. Dosyanin gézden gegirilmesi

21 5.8.1.5. Karar

22 5.8.1.6. Sertifikanin Dizenlenmesi

23 5.8.1.7. Sertifikanin Yayimlanmasi

23 5.8.1.8. Sertifikanin Kullanim sartlari

o 5819 ISO/II:ZC/1 7020’e uygun olarak_ Ek IV - Bélum B (Modul B), Ek V (Son Muayene) ve EK VIII
(Modul G) Muayene yéntemleri,

24 5.8.1.9.1 |2014/33/AB Asansdr Yonetmeligi Ek IV - Bolum B (Modul B);

25 5.8.1.9.2 | 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek V Son muayene;

26 5.8.1.9.3 | 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek VIII (Modil G);

26 582 IS(:)/IEC/17021je uygun olarak Ek X Modul E, Ek XI Modul H1 ve EK Xl (Modul D) uygunluk
degerlendirme islemleri,

27 5.8.2.1. Denetimin gergeklestiriimesi

27 5.8.2.2. Uygunsuzluklar

29 5.8.2.3. Raporun Dizenlenmesi

29 5.8.2.4. Dosyanin gézden gegirilmesi

30 5.8.2.5. Karar

30 5.8.2.6. Sertifikanin Diizenlenmesi

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
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yL, A rcanons | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU
INSPECTION (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

31 5.8.2.7. | Sertifikanin Yayimlanmasi

31 5.8.2.8. Sertifikanin kullanim sartlar

31 5.8.2.9 Takip Denetimleri

32 5.8.2.10 | Gdzetim Denetimleri

35 5.8.2.11 |Belge Yenileme Denetimleri

35 5.8.2.12 | Ozel Denetimler

37 5.8.2.13 | Belgenin askiya alinmasi

38 5.8.2.14 | Belgenin askidan indiriimesi

38 5.8.2.15 | Belgenin iptal edilmesi ve sonuglari

39 5.8.2.16 | Dokiman degisikliklerinin degerlendiriimesi

39 58217 _ISO/IEC_/1 7021’e uygun olarak Ek X Modul E, Ek XI Modul H1 ve EK XII (Modul D) denetim
islemleri,

39 5.8.2.17.1 |2014/33/AB Asansdr Yonetmeligi Ek X (Modil E);

39 | 5.8.2.17.1.1 | Genel Sartlar

40 |5.8.2.17.1.2.| A1 BELGELENDIRME, sorumlulugu altinda gézetim

41 5.8.2.17.2 |2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek X1 (Modil H1);

41 | 5.8.2.17.2.1 | Genel Sartlar

42 | 5.8.2.17.2.2 | Tasarim inceleme

44 | 5.8.2.17.2.3.| Tasarim incelemenin Gergeklestirimesi

46 | 5.8.2.17.2.4. | Kalite sisteminin degerlendiriimesi

46 | 5.8.2.17.2.5.| A1 BELGELENDIRME, sorumlulugu altinda gézetim

47 582173 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek XII (Modil D) igin yapilacak muayene yontemi asagida
aciklanmistir.

47 | 5.8.2.17.3.1 | Genel Sartlar

48 | 5.8.2.17.3.2.| A1 BELGELENDIRME, sorumlulugu altinda gézetim

49 6. itiraz ve Sikayetler

49 7. Dis Kaynak Kullanimi

49 7.1 Taseronla ¢alisma

49 7.2 Dis kaynakl munferit tetkikcilerin ve teknik uzmanlarin kullanmasi

50 8. Muayene faaliyetlerinde kullanilan élgim ekipmanlari

50 9. Asansorlerin muayeneleri sirasinda alinacak énlemler;

50 10. Muayene icin Denetim sureleri ve Ucretlendirme;

50 10.1 Sureler;

51 10.2. Fiyatlandirma kurallart;

52 10.2.3 Fiyatlandirmada referans alinacak diger hususlar

53 11. Teknik Uzman Belirleme, Atama, Egitim ve Degerlendirme Kurallar

53 111 2014/33/AI_':_’: Asansor Yonetmeligi Ek V_III ( Modul G _), Ek IV ( Modul B ) ve Ek V' e (Son
Kontrol) gére Muayene Yapacak Teknik Uzmanlar igin sartlar;
2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek X (Modul E), Ek XI (Modul H1) ve Ek XII (Modiil D) 'ye

54 11.2. gbre sistem tabanli, Griin uygunlugu denetimlerinde gdrev alacak olan Teknik Uzmanlar igin
sartlar;

11.3 ISO 17965 standart sartlarinda atanacak Teknik Uzmanlar;
56 11.4. Asansor Teknik Dizenleme Sorumlusu igin sartlar;
Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
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AT 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGI
A cermiricarion e | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU
INSPECTION (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)
56 11.5. Egitim, Atama ve Degerlendirme Kurallari
61 12. Sorumluluk

1.AMAC VE KAPSAM:
Bu Prosedurin amaci, Al Belgelendirmenin asansdér monte eden firmalarda Urin uygunlugu
degerlendirme/belgelendirme faaliyetlerinin 2014/33/AB Asansor Yénetmeliginde bulunan ilgili eklerine

g6re uygulanma esaslarinin tanimlanmasidir.

2.TANIMLAR:

a) AB: Avrupa Birligini,

b) Akreditasyon: Ulusal akreditasyon kurulusu tarafindan bir uygunluk degerlendirme kurulusunun belirli
bir uygunluk degerlendirme faaliyetini yerine getirmek tzere ilgili uyumlastiriimis standartlarin belirledigi
gerekleri ve uygulanabildigi yerlerde ilgili sektérel dizenlemelerde dngdrilen ek gerekleri karsiladiginin
resmi olarak kabulinu,

c) Asansor: Belirli seviyelere hizmet veren, esnek olmayan ve yatayla 15 (on bes) dereceden fazla agi
yapan kilavuzlar boyunca hareket eden bir tagiyicisi olan kaldirma tertibatini veya sabit bir seyir yolu
Uzerinde esnek olmayan kilavuzlar tGzerinde olmasa da hareket eden kaldirma tertibatini,

¢) Asansor monte eden: Asansoérin tasarimindan, imalatindan, montajindan ve piyasaya arzindan
sorumlu olan gercek veya tlizel kisiyi,

d) Bakanlik: Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanhgini,

e) “CE” isareti: Asansorin, 2014/33/AB Asansor Yonetmeliginde bulunan temel saghk ve givenlik
gereklerine uygunlugunu gdsteren, asansoér monte eden veya imalatgi tarafindan ilistirilen isareti,

f) iktisadi isletmeci: Asansdr monte edeni, imalatciyi, yetkili temsilciyi, ithalatciyi ve dagiticiyi,
g)imalatci: Kendi adi veya ticari markasi altinda asansér giivenlik aksami imal eden veya tasarlanmis
veya imal edilmig asansor guvenlik aksamina sahip olan ve pazarlayan gercek veya tuzel kisiyi,

g) Komisyon: Avrupa Komisyonunu

h) Model asansor: 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek-1'de yer alan temel saglik ve guvenlik gereklerini
tasiyan, objektif parametrelere goére tarif edilen model asansére uyumlu olan asansoér glvenlik
aksamlarinin kullanildigi ve teknik dosyasinda gosterildigi temsili bir asansoru,

1) Tastyici: Asansorln, insanlarin ve/veya yuklerin kaldiriimasi veya indiriimesi amaciyla tasindigi
bolimina,

1) Teknik sartname: Asansor igin karsilanmasi gereken teknik gereklilikleri tanimlayan dokimani,

j) TURKAK: Turk Akreditasyon Kurumunu,

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
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k) Uygunluk degerlendirmesi: Bu Yonetmelik kapsamindaki asansor temel saglik ve glvenlik
gereklerini kargilayip karsilamadigini tanimlayan sireci,

I) Uygunluk degerlendirme kurulusu: Kalibrasyon, test, muayene ve belgelendirme dahil olmak Uzere
uygunluk degerlendirme faaliyetlerini gergeklestiren kurulusu,

m) Uyumlastinlmig standart: Uyumlastiriimis Avrupa Birligi mevzuatini uygulamak amaciyla
Komisyonun talebine istinaden kabul edilen bir Avrupa standardini,

n) Oye lilke: Avrupa Birligi Gyesi tlkeyi,

0) Yetkili temsilci: imalatgl veya asansdr monte eden tarafindan kendi adina belirli gérevleri Gistlenmek
Uzere yazih s6zlesme ile yetkilendirilmis Turkiye'de yerlesik gercek veya tlizel kisiyi,

p) Sozlesme: Bu prosedur kapsaminda belge verilmek lzere yeterli gorilen bir asansor ve/veya kurulus
icin belge kullanma hakkinin gartlarini diizenleyen Firma ile A1 BELGELENDIRME arasinda imzalanan
anlagmayi ifade eder.

d) Uygunsuzluk: 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek | temel saglik ve glivenlik gereklerinin herhangi
birisinin saglanmadigi durumda tespit edilen bulgulardir.

r) Ek I: 2014/33/AB Asansor yonetmeligi Ek | temel saglik ve glivenlik gereklerini ifade eder.

s) Ek IV - Béliim B (Modiil B): AB Tip incelemesi, onaylanmis kurulusun asansér taniminin veya
cesidinin bulunmadig! da dahil olmak uzere model asansorun teknik tasarimini inceledigi ve dogruladigi,
asansorun teknik tasariminin ve Ek I'deki uygulanabilir temel saglik ve glvenlik gerekleri kargiladigini
kanitladigi uygunluk degerlendirme igleminin bir bolimind olusturur. Bir asansérin AB tip incelemesi,
montaji tamamlanmis bir asansoriin temsili bir érneginin incelemesini kapsar.

s) Belgelendirme sistemi: Belgelendirmeyi gergeklestirmek igin gerekli kurallar, Prosedurler ve yénetim.
t) Belgelendirme programi: Ayni belirtiimis sartlarin, belirli kurallarin ve Prosedurlerin uygulandigi, belirli
bir Gruine iligkin belgelendirme sistemi

u) Ek V (Son Muayene): Son muayene, AB tip inceleme belgesine tabi olan veya Ek I' de tanimlanan
temel saglik ve guvenlik gereklerini saglayan onayli kalite sistemine gore tasarlanan ve monte edilen
asansorun, onaylanmig kurulus tarafindan onaylandigi ve belgelendirildigi uygunluk degerlendirme
isleminin bir bolumuadnd olusturur.

v) Ek VIII (Modiil G): Birim dogrulamaya dayali uygunluk, onaylanmis kurulusun bir asansérun Ek I’ de
tanimlanan uygulanabilir temel saglik ve guvenlik gereklerini sadlayip saglamadigini degerlendirdigi bir
uygunluk degerlendirme islemidir.

x) Ek X (Modiil E): Uriin kalite giivencesine dayali tip uygunlugu, onaylanmis kurulusun, AB tip inceleme

belgesinde tanimlanan onayl tipe uyumlu olan veya Ek XI' e gére onayl tam kalite glivence sistemi

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
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1 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGi
y 4 JEe (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

altinda tasarlanan, monte edilen ve Ek I’ de tanimlanan uygulanabilir temel saglik ve glivenlik gereklerini
saglayan asansor icin, asansér monte edenin Urlin kalite sistemini degerlendirdigi uygunluk
degerlendirme isleminin bir bolimunu olusturur.

y) Ek XI (Modiil H1): Asansorin tam kalite glvencesi ile tasarim incelemesine dayali uygunlugu,
onaylanmis kurulusun monte edenin kalite sistemi ile uygun hallerde, asansoérlerin Ek I' de tanimlanan
uygulanabilir temel saglik ve glvenlik gereklerini karsilamasini saglayan asansor tasarimini
degerlendirdigi uygunluk degerlendirme islemidir.

z) Ek XIl (Modul D): Asansorun imalat kalite guvencesine dayali tip uygunlugu, asansorin AB tip
inceleme belgesinde tanimlanan onayl tiple uyumlu olmasini veya Ek XI' e gbére onayl kalite sistemi
altinda tasarlanmig ve imal edilmig bir asansérle uyumlu ve Ek I' inde belirtilen uygulanabilir temel saglik
ve glvenlik gereklerini saglayacak sekilde, asansér monte edenin imalat kalite glivence sisteminin
onaylanmig kurulugun tarafindan deg@erlendirildigi uygunluk degerlendirme isleminin bir boliumuni
olusturur.

za) Uzaktan Denetim
Elektronik vasitalar ile bir firmanin sanal veya fiziki sahalarinin denetlenmesi (web tabanli seminer,

web ortamindaki toplantilar, telekonferanslar, ¢cevrim igi ses)

zb) Sanal Saha )
Internet veya cesitli iletisim ortamlarinda stirecglerin ybnetilmesine imkan saglayan saha, (Ornek. Bulut

ortami vs.)
3.REFERANSLAR:

Referanslar Listesi

TS EN ISO/IEC 17020 TS EN ISO/ IEC 17065
TS EN ISO/IEC 17021-1 TS EN ISO/ IEC 17067
TS EN ISO 9001 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi
EA 2/17
TL. 03 Satin alma ve Kalibrasyon Talimati Planli Alanlar imar Yénetmeligi
TL.04 Taseronla ¢alisma Talimat PR. 08 Basvuru ve Sozlesme Prosediirti
PR.09 Personelin secilmesi Atanmas| Dederlendirilmesi Prosd. PR.10 Belgelendirme ProsedUr
PR.11 Sertifika ve Marka Kullanim Prosed(r( TL.22 Belgelendirme Komitesi Belirleme ve Galisma Talimati
TL.57 Asansér Kabini Ustiine Cikma Ve inme Talimati TL.58 Asansér Kuyu Alt Bosluguna inme Ve Gikma Talimati
TSEN 81-1+ A3 TS EN 81-2+A3
TSEN 81-20 TS EN 81-21
TS EN 81-22 TS EN 81-28
TS EN 81-50 TS EN 81-58
TSEN 81-70 TS EN 81-71
TSEN 81-72 TS EN 81-73
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TSEN 81-77 TS EN 81-80

EN 12016 EN 12385-3-5

EN 13015 EN 13411-7

TSEN SO 14798

FM.01 Toplanti Tutanagi

FM.14 Miisteri Sikayet itiraz ve Oneri Formu

FM.15 Komite Uyeleri Gizlilik ve Tarafsizlik Sozlesmesi

FM.21 Egitim Katilim Formu

FM.22 Egitim Degerlendirme Formu

FM.23 Personel Egitim Karti

FM.29 Techizat Ara Kontrol ve Bakim Karti

FM.34 Personel Bilgi Formu

FM.34-Ek 1 Audit Log

FM.53 Denetim ve Muayene Ekibi Hizmet S6zlesmesi

FM.54 Gizlilik ve Tarafsizlik S6zlesmesi

FM.82 Denetim Plani

FM.86 Aclilis Kapanis Toplanti Tutag

FM.86 Ek-1 Denetim Toplantilari Giindem Maddeleri

FM.87 Belge Kapsam Formu

FM.89 Uygunsuzluk Formu

FM.89 Ek 1 Uygunsuzluk Formu

FM.90 Ek 2 Mod(l H1-17065-Denetim Raporu

FM.99 Bas Denetgi - Denetci Bilgi Formu

FM.100 Teknik Uzman Bilgi Formu

FM.103 Musteri Hizmet Degerlendirme Formu

FM.114 Ek 3 Asansor Teknik Uzman Performans
Degerlendirme Plani

FM.116 Asansor Uygunluk Degerlendirme Bagvuru Formu

FM.117 Asansor Fiyat Teklifi-S6zlesmesi

FM.118 Ek-IV Asansdr Modiil B Oncesi Degerlendirme

FM.118 Ek-V Asansér Son Muayene Oncesi Degerlendirme

FM.118 Ek-VIII Asansér Modiil G Oncesi Degerlendirme

FM.118 Ek-X Asansér Modiil E Oncesi Degerlendirme

FM.118 Ek-XI Asansdr Modiil H1 Oncesi Degerlendirme

FM.118 Ek-XII Asansér Modiil D Oncesi Degerlendirme

FM.119 Teknik Uzman Atama Formu

FM.120 Elektrikli Asansor Test Kontrol Listesi

FM.120 Ek 2 Elektrikli- Hidrolik Asansor Test Kontrol Listesi
(81-20)

FM.120 Ek 3 Elektrikli- Hidrolik Asansor Test Kontrol Kriterleri
(81-20)

FM.122 Ek-IV Asansér Modiil B Dosya inceleme

FM.122 Ek-V Asansér Son Muayene Dosya Inceleme

FM.122 Ek-VIIl Asansér Modiil G Dosya Inceleme

FM.122 Ek-X Asansér Modiil E Dosya inceleme

FM.122 Ek-XI Asansdr Modiil H1 Dosya Inceleme

FM.122 Ek-XII Asansér Modiil D Dosya inceleme

FM.123 Asansor Teknik Uzmani Degerlendirme Formu

FM.124 Muayene Uzman Havuzu

FM.125 Modiil B Raporu

FM.126 Asansér Son Muayene Raporu

FM.127 Asansor Modul G Raporu

FM.128 Modiil B,F,G karar tutanag

FM.129 Asansor Modiil E Soru Listesi

FM.130 Son Kontrolcii Degerlendirme Formu

FM.131 Asansor Modiil E Raporu

FM.144 Muayene Uzmani Hizmet Sézlesmesi

FM.147 Modiil B Sertifikas!

FM.148 Son Muayene Sertifikasi

FM.149 Modiil G Sertifikas!

FM.150 Asansor Modiil D Soru Listesi

FM.151 Asansor Moduil D Raporu

FM.152 Modil E Sertifikasi

FM.153 Modiil H1 Sertifikasi

FM.154 Modl D Sertifikasi

FM.155 Belgelendirme Karar Tutanagi(D,E,H1)

FM.156 Belgelendirme Aski-iptal Karar Tutanag

FM.182 Asansor Atama Sertifikasi

FM.193 Tasarim inceleme Raporu

FM.183 Asansor Belgelendirilmis Firmalar Listesi

FM.195 Tasarim inceleme — Kuyu Ust Boslugu

FM.196 Tasarim inceleme - Kuyu Alt Boslugu

FM.197 Asansér Teknik Dosya inceleme Formu(G)

FM.198 Asansor Teknik Dosya inceleme Formu(B-E-H1-D)

FM.200 Tas. inceleme Gegis Alani Genisligi

FM.207 Modiil B Bilgilendirme Yazisi

FM.208 Ek-1 Asansbrlerin Son Muayenesi Bilgilendirme Yazisi

FM.208 Modiil G Bilgilendirme Yazis!”
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AT 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGI
A cermricatione | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU
INSPECTION (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)
FM.209 Modill E Bilgilendirme FM.209 Ek 1 Modil D Bilgilendirme
FM.210 Moddl H1 Bilgilendirme-17065
PR.16 Acil Durum Prosed(irii PR.17 Uzaktan Denetim Prosedirii
4.PROSEDUR;:

4.0 Genel

4.0.1 A1 BELGELENDIRME, asansori degerlendiren bagimsiz tiglinci taraf bir kurulustur.

Al BELGELENDIRME, degerlendirdigi asansériin tasarimi, imalati, tedariki, monte edilmesi, kullanimi
veya bakiminda yer alan isletmeleri temsil eden bir mesleki veya ticari birlige baglh olmasi durumunda,
herhangi bir menfaat gézetmedigini ve bagimsiz hizmet verdigini kanittamak amaciyla Risk Analizi
Tablosu olusturmus ve riskleri elemine edecek tedbirleri almistir.

4.0.2 A1 BELGELENDIRME’ nin Ust diizey yonetimi ve uygunluk degerlendirme islemini yuriten
personeli, degerlendirilen asansérin tasarimcisi, imalatgisi, tedarikgisi, monte edeni, satin alani, mal
sahibi, kullanani veya kullanimini siirdiiren kisi veya bu kisinin temsilcisi olamaz. A1 BELGELENDIRME
bunu garanti altina alabilmek i¢in ¢alisanlari ile s6zlesme imzalar ve ayrica her atamada tarafsizligi
garanti altina almak i¢in taahhut alir.

4.0.3 Bu prosediri 4.2. maddesinde degerlendirmeye tabi tutulan asansoérlerin uygunluk degerlendirme
islemlerinin A1 BELGELENDIRME faaliyetleri icin gerekli olan kullanimini veya kisisel amagclarla
kullanimini engellemez. Bu durum ayrica, asansér monte eden ile A1 BELGELENDIRME arasindaki
teknik bilgi degisimini engellemez.

4.04 A1 BELGELENDIRME (ist diizey yénetimi ve uygunluk degerlendirme islemini yiiriiten personeli,
degerlendirilen asansoérlerin tasariminda, imalatinda veya insasinda, pazarlanmasinda, montajinda,
kullaniminda veya bakiminda bulunan taraflarin veya temsilcilerinin faaliyetlerinde dogrudan yer alamaz.
A1 BELGELENDIRME, &zellikle danismanlik hizmeti gibi bildirimin yapildigi faaliyetler ile ilgili karar
verme bagimsizligini ve mesleki gerekliliklerin yerine getirilmesini olumsuz yonde etkileyebilecek higbir
faaliyette bulunmaz ve bu faaliyetlere istirak etmez.

4.0.5 A1 BELGELENDIRME sube actigi bir durumda, subenin, temsilcilik veya yiiklenicilerin yirttiga
uygunluk degerlendirme faaliyetinin gizliligini, bagimsizhgini ve tarafsizligini saglar.

4.0.6 A1 BELGELENDIRME personeli, yiiksek seviyede gerekli teknik yeterlilige ve mesleki donanima
sahip olacak sekilde uygunluk degerlendirme faaliyetini yUritir ve s6z konusu faaliyetin sonunda almis
oldugu karari, 6zellikle mali konular olmak tGzere etkilenebilecek her tirll baskidan, tesvikten ve faaliyetin

sonucunda etkilenen kisi veya kKigilerden bagimsiz olarak uygular. Bu konu ile ilgili olarak Risk Analizi
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Tablosu olusturmus ve riskleri elemine edecek tedbirleri almistir.

4.0.7 A1 BELGELENDIRME, asansor yonetmeligi Ek-IV (bolim B), Ek-V, Ek-VIII, Ek-X, Ek-XI ve Ek-XII
gorevlendirildigi kapsamdaki uygunluk degerlendirme faaliyetlerinin kendisi tarafindan yapilmasi veya
s6z konusu faaliyetlerin kendi adina veya sorumlulugunda yapilmasi durumunda, bu faaliyetleri yerine
getirebilecek yeterlilige sahip olacak sekilde yapilandirir. A1 BELGELENDIRME, gérevlendirildigi her bir
asansor tipi ile uygunluk degerlendirme islemi icin her zaman kendi yetki ve sorumlulugu altinda:

a) Uygunluk degerlendirme islemini gerceklestirecek teknik bilgiye, yeterli ve uygun tecriibeye sahip
personel,

b) Uygunluk degerlendirme isleminin seffafligini ve yeniden yapilmasini saglayan islemlere iliskin
gereken beyanlari, onaylanmis kurulus olarak yurGatllen gérevler ile diger faaliyetleri arasindaki farki
ortaya koyan uygun politikalar ve islemler,

c) Taahhat ettigi isin baydklaga, faaliyet gosterdigi sektér, organizasyon yapisi, s6z konusu urindn
teknolojik olarak karmasiklik derecesini ve Uretim surecinin hacmini ve vasfini dikkate alan faaliyetlerin
gerceklesmesi icin gerekli usulu ile ilgili gerekli iligkileri saglar.

4.0.8 A1 BELGELENDIRME, uygunluk degerlendirme faaliyeti ile bagdlantili teknik ve idari gdrevlerini
yerine getirmek igin uygun bir yere ve tim gerekli donanima veya imkanlara sahiptir.

4.0.9 A1 BELGELENDIRME, uygunluk degerlendirme islemini gerceklestirmekten sorumlu personeli:

a) Gorevlendirildigi kapsamda, tim uygunluk degerlendirme islemlerini kapsayan teknik ve mesleki
egitime,

b) Uygunluk degerlendirmesi igin yeterli bilgiye ve yetkiye,

c) Ek | ve gecerli uyumlastiriimis standartlar ve mevzuatta yer alan ilgili hiUkimler ve bunlara iliskin diger
mevzuat konusunda ki bilgiye,

¢) Uygunluk degerlendirme islemini gosteren sertifikalari, kayitlari ve raporlari dizenleyebilecek
yeterlilige, sahiptir.

4.0.10 A1 BELGELENDIRME, st diizey yénetiminin ve uygunluk degerlendirme islemini
gerceklestirmekten sorumlu personelinin tarafsizligini gtivence altina almak i¢in “FM.54 Gizlilik ve
Tarafsizlik Sézlesmesi” imzalar. A1 BELGELENDIRME st diizey yénetiminin ve uygunluk
degerlendirme islemlerini yuriten personelinin Ucretleri, gerceklestirilen degderlendirme sayisina veya
degerlendirme sonuglarina bagli olmaksizin, personeli ile kargilikli “FM.144 Muayene Uzmani Hizmet
Sozlesmesi” imzalar.

4.0.11 A1 BELGELENDIRME, sorumlulugun ulusal mevzuata gére kamu tarafindan Ustleniimedigi veya

Bakanligin uygunluk degerlendirme islemi igin dogrudan sorumluluga sahip olmadigi sirece, mesleki

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
Dokiman No Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa
PR.12 05.07.2016 10.08.2020 13 9/61




Al . | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU

1 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGi
y 4 JEe (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

sorumluluk sigortasini yaptirmistir. Mesleki sorumluluk sigortasinin cografi kapsami disinda kalan
yerlerde is yapmasi durumunda kendi imkanlarini kullanacagi taahhidiana yapmistir.

4.0.12 A1 BELGELENDIRME personeli, Bakanlikla olan iligkileri haricinde, asansér yénetmeligi Ek-I1V
(b6lim B), Ek-V, Ek-VIII, Ek-X, Ek-XI ve Ek-XII de yer alan uygunluk degerlendirme islemlerinde
belirlenen goérevlerini yuratirken elde edilen tim bilgi hakkinda mesleki gizliligi saglar ve miulkiyet

haklarini korur. Bunun icgin yénetimin gizlilik tarafsizlik taahhddd vardir ve www.alcert.com web

adresinde kamu ile paylasiimistir.

4.0.13 A1 BELGELENDIRME, ilgili standardizasyon faaliyetleri ve asansdr ydnetmeligi geregince
asansorler icin Komisyon tarafindan kurulmus Onaylanmis Kuruluslar Koordinasyon Grubunun
faaliyetlerine igtirak eder veya uygunluk degerlendirme isleminde gorev alan personelinin bu faaliyete
katilimi i¢in haberdar olmasini saglar veya katilim saglayacak bagka bir onaylanmis kurulus yetkilisine
vekalet vererek, toplantiya katilimini saglar. A1 BELGELENDIRME, calismalar sonucunda ortaya ¢ikan
idari karar ve dokumani genel rehber olarak kullanilir ayni zamanda ilgili personelleri ile mail yolu ile
paylasir. Teknik Dizenleme Sorumlusunun uygun gérmesi sonucu konu hakkinda egitim diizenlenebilir.
4.0.14 Muayene Prosesinin bir bolimu olarak baska taraf¢ca saglanan bilginin (projeler, sertifika ve

raporlar vs.) gecerli olmasi icin ilgili resmi kuruluslar veya resmi kuruluslarin yetkilendirdigi taraflarca

onaylanmig olmasi aranir.

4.0.15 Al Belgelendirme PR.16 Acil Durum Prosedlirii geregince acil sartlarin olusmasi durumunda

PR.17 Uzaktan Denetim Prosedlirii geregince sistem tabanli denetimlerini, gerekli sartlarin olusmasi ve

mudgterinin teknik alt yapisinin uygun olmasi durumunda uzaktan denetim ile gerceklestirebilir.

4.1 Onaylanmig kuruluglarin sube, temsilcilik ve yuklenicileri

4.1.1 A1 BELGELENDIRME, uygunluk degerlendirme iglemi ile baglantili belirli gérevleri bir ylikleniciye
yaptirdigi veya bir sube veya temsilciligini bu igler i¢in kullandigi hallerde, bunlarin Asansoér Yoénetmeligi
27’inci maddesinde yer alan gereklilikleri karsilamasini saglar ve bu duruma iligkin olarak Bakanhgi
bilgilendirir.

4.1.2 A1 BELGELENDIRME, sube, temsilcilik ve yiiklenicileri tarafindan yiiriitiilen faaliyetlere iliskin her
turlh sorumlulugu Ustlenir.

4.1.3 Faaliyetler, ancak musterinin uygun gérmesi halinde bir sube, temsilcilik veya yuklenici tarafindan
yurataltr.

4.1.4 Al BELGELENDIRME, sube, temsilcilik ve yiklenicinin niteliklerinin degerlendirilmesi ile ilgili
belgeleri ve bahsi gecgen taraflarin asansor yonetmeligi Ek-1V (bolim B), Ek-V, Ek-VIII, EK-X, Ek-XI ve
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Ek-XIl ‘de yer alan uygunluk degerlendirme islemlerinde yurittigu faaliyetlere iliskin belgeleri,

gerektiginde Bakanliga sunmak tzere muhafaza eder.

4.2 Asansorlerin uygunluk degerlendirme iglemleri
A1 BELGELENDIRME, 2014/33/AB asansér yonetmeligi kapsaminda asagida yer alan uygunluk
degerlendirme islemleri i¢in yetki almistir:
4.2.1 Bu prosedurun kapsaminda olan muayene tabanli uygunluk degerlendirme iglemleri:
e EkIV-Bolim B (Modil B)
e EkV (Son Muayene)
e EKVIII (Modil G)
4.2.2 Bu prosedurin kapsamin da olan sistem tabanli uygunluk degerlendirme iglemleri:
e EK X (Modl E),
e EKXI (Modul H1),
e EKXII (Modul D),
4.2.3 A1 BELGELENDIRME, asansérlere asagida yer alan uygunluk degerlendirme iglemlerinden birisini
uygular:
4.2.3.1 Ek-1V Bolim B’ye gore AB tip incelemesine tabi olan model asansdre uygun sekilde tasarlanan
ve imal edilen asansorin;
1) EK-V’ e gbre son muayenesi,
2) Ek-X’ a gore Urin kalite glivencesine dayali tipe uygunlugu,
3) Ek-XII' ye gore uretim kalite glivencesine dayali tipe uygunlugu
4.2.3.2 EK-XI’ e gbre onayli bir kalite sistemi altinda tasarlanan ve imal edilen asansoérin;
1) EK-V’ e gbre son muayenesi,
2) Ek-X' a gore kalite glivenceye dayali tipe uygunlugu,
3) Ek-XII' ye gore Uretim kalite glivencesine dayali tipe uygunlugu.
4.2.3.3 EK-VIII' e gbre birim dogrulamasi.
4.2.3.4 EK-XI' e gore tam kalite guvencesi ile tasarim uygunluk muayenesi saglanir.
4.2.4 A1 BELGELENDIRME asagida tanimlanan uygunluk degerlendirme islemlerinin tamamlanmasi
sonrasinda, onaylanmis kurulus kimlik kayit numarasini da Utzerinde tagiyacak sekilde “CE” isaretini
Urdnun piyasaya arzindan dnce, asansor Uzerine ilistiriimesini saglar:
a) Ek-V’ e gore son muayene,

b) Ek-VIII" e gore birim dogrulamasi,

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
Dokiman No Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa

PR.12 05.07.2016 10.08.2020 13 11/61




Al . | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU

1 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGi
y 4 JEe (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

c) Ek-X, Ek-XI veya Ek-XII' ye gore kalite glivencesi.

4.3 Al Belgelendirmenin yukuamlulukleri
4.3.1 A1 BELGELENDIRME, bu prosediiriin 4.2 maddesinde belirtilen uygunluk degerlendirme
islemlerine uygun olarak uygunluk degerlendirmesini gergeklestirir.
4.3.2 A1 BELGELENDIRME, uygunluk degerlendirmesini, seffaflik igerisinde ve iktisadi isletmeciler icin
gereksiz ek yik yaratmayacak sekilde mevzuata uygun olarak yuritir. A1 BELGELENDIRME, taahhiit
ettigi isin bayUklGguna, faaliyet gosterdigi sektérli, organizasyon yapisini, s6z konusu Urindn teknolojik
olarak karmasiklik derecesini ve Uretim strecinin hacmini veya 6zelligini dikkate alarak faaliyetini yGratar.
Bu durumda A1 BELGELENDIRME, asansor yonetmeligi kapsamindaki asansorlerin uygunlugu igin
ongorulen zorluk derecesi ve koruma seviyesini dikkate alir.
4.3.3 A1 BELGELENDIRME, Ek | temel saglik ve glivenlik gereklerini, uyumlastirilmis standartlarin veya
diger teknik dzelliklerin asansér monte eden tarafindan yerine getiriimedigini tespit etmesi durumunda,
asansOr monte edenden gerekli duzeltici tedbirleri almasini ister ve dizeltici tedbir alinincaya kadar
asansor monte edene belge dizenlemez.
4.3.4 A1 BELGELENDIRME, uygunluk sertifikasinin veriimesinin ardindan uygunlugun izlenmesi
surecinde, asansorin ilgili gerekleri kargilamadigini tespit etmesi durumunda, asansér monte edenden
gerekli olan duzeltici her turla tedbirin alinmasini ister ve gereken hallerde belgesini veya onay kararini,
askiya alir veya iptal eder.
4.3.5 A1 BELGELENDIRME, dizeltici tedbirlerin alinmadigini veya alinan tedbirlerin istenen etkiyi
goOstermedigini tespit etmesi durumunda, her turlt belgeyi uygun sekilde kisitlar, askiya alir veya iptal
eder.
4.3.6. A1 BELGELENDIRME, onaylanmig kurulus olarak asagidaki sorumluluklarini yerine getirir.
4.3.6.1. A1 BELGELENDIRME;
a) Bir belgenin veya onay kararinin reddedilmesi, kisitlanmasi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi
durumunda, s6z konusu kararlarin alindigi tarihten itibaren en ge¢ 15 gun igerisinde ONTEK
programini kullanarak Bakanhga bildiriimesini,
b) Gdrevlendirme kapsamina veya sartlarina etki eden her durumu,
¢) Uygunluk degerlendirme islemlerine iligkin olarak Bakanliktan aldiklari herhangi bir bilgi talebini,
¢) Talep Uzerine, bildirildikleri kapsamda yurutilen uygunluk degerlendirme faaliyetleri ve sinir étesi
faaliyetler ile yUklenicilerin faaliyetlerini de igceren diger faaliyetleri, Bakanligi bilgilendirir;

4.3.6.2. A1 BELGELENDIRME, olumsuz sonuglari ve talep lizerine olumlu sonuglara iliskin gerekli bilgiyi,
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ayni tipteki asansoérleri kapsayan benzer uygunluk degerlendirme islemlerini yuriten, asansor

yonetmeligi kapsaminda goérevlendirilmis olan diger onaylanmis kuruluglari www.alcert.com adresli web

sitesi araciligi ile bilgilendirir.

4.3.6.3. A1 BELGELENDIRME, AB tip inceleme belgesinin bir kopyasini, eklerini ve ilavelerini, belgenin

verildigi tarih itibariyle 15 (on bes) yil streyle muhafaza eder.

4.3.6.4. Uygunluk degerlendirme islemi sonrasinda belgelendirme karari verilen kurulus eger Turkiye

sinirlari disinda yerlesik bir kurulus ise asagidaki belgeler bakanligin incelemesi icin muhafaza edilir;
- Asansorlere iligkin tim bilgiler, 6zelliklerin ve asansérin isleyisi arasinda iligskinin anlasilabilir
olmasina yonelik olan ve uygulanacak olan Yonetmeligin gerekleri ile uygunluk i¢erisinde olmasini
saglayan bilgiler,
-Kalite guivence sistemi hakkinda dokiiman
-Asansoér monte eden kurulusun, kalite glivence sisteminde yapilan glncellestirmeler
-Guncellestirmelerin degerlendiriimesi sonucunda duzenlenen raporlar ve ilgili kayitlar
-Gergeklestirilen denetimler sonucu yayinlanmis olan raporlar ve deney yapilmis ise yapilan
deneylere ait deney raporlari.

5. Uygunluk Degerlendirme iglemleri siireci:

5.1 Basvuru yapilmasi ile birlikte gonderilmesi gereken evraklar:

5.1.1 Firma/Kurulus resmi evraklari;

e Ticaret Sicil Gazetesinin kopyasi

Firma/kurulus faaliyet belgesi

Firma/kurulus yetkilisinin imza sirkuleri

Vergi levhasi

Sektdre 6zgu kanuni mevzuat sartlarinin yerine getirildigini gdsteren kanitlar/belgeler.
5.1.2 Teknik Dosya/dokiiman ve/veya kalite belgeleri ile diger gerekli bilgi ve belgeler;
5.1.2.1 Asansor yonetmeligi Ek IV (Boliim B) igin gerekli bilgi ve belgeler;
¢ Asansdri monte edenin ve varsa yetkili temsilcisinin adi ve adresi,
e Ayni basvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapilmadigina dair yazili bir beyan,
¢ Teknik dosya, uygulanabildigi yerlerde asagidakileri icerir;
v" Asansoriin temsili modelinin genel ve modelde izin verilen bitin degisiklikleri agikga belirten
aciklama,
v' Tasarim, imalat cizimleri ve semalari,

v' Cizimlerin, semalarin ve asansoriin ¢galismasinin anlasiimasi igin gerekli agiklamalar,
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Dikkate alinan temel saglik ve glvenlik gereklerinin listesi,

Uyumlastiriimis standartlarin bir listesi ve uyumlastirilmis standartlarin uygulanmadigi
durumlarda uygulanan diger ilgili teknik 6zelliklerin bir listesi dahil olmak tGzere bu ekin birinci
maddesinde bahsedilen gerekleri karsilamasi igcin benimsenen ¢ozimlerin acgiklamalari.
Uyumlastiriimis standartlarin kismen uygulanmasi durumunda teknik dosyada uygulanan
kisimlar belirtilir.

Asansorin monte edilmesinde kullanilan asansor guivenlik aksamlarinin AB uygunluk
beyanlarinin bir kopyasi,

Asansor monte eden tarafindan yapilan veya yaptirilan tasarim hesaplamalarinin sonuglari,
Test raporlari,

Asansor ydnetmeligi Ek | madde 6.2’de belirlenen talimatlarin birer kopyasi (bakim, muayene,
tamir, periyodik kontroller ve kurtarma operasyonlari ile ilgili bir el kitap¢igi, tamirlerin ve
uygun goérildigunde periyodik kontrollerin not edildigi bir kayit defteri)

Seri imal edilen asansorun, asansor yonetmeliginin hikimlerine uygun olmasini temin etmek

icin monte edilme asamasinda alinan tedbirler.

eModel asansoriin incelendigi yere ait ayrintili bilgi. incelemeye tabi olan asansér, baglant

bdélimlerini igerir ve en az g seviyeye (Ust, alt ve orta) hizmet verebilecek yeterlilige sahip olur,

e Teknik tasarim ¢dézUmunun yeterliligini gosteren ve sunulmasi gereken kanit, ilgili uyumlastiriimis

standartlara tam olarak uygulanmadigi durumlarda, diger belgeler ile birlikte teknik dzellikleri de

kapsayan herhangi bir belgedir. S6z konusu belge, gereken durumlarda asansér monte edenin

uygun bir laboratuvari veya sorumlulugu altinda onun adina bir test laboratuvari tarafindan diger

teknik 6zelliklere uygun sekilde gerceklestirilen deney sonuglarini icerir.

5.1.2.2 Asansor yonetmeligi Ek V igin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ Monte edilen asansoérin tam plani,

¢ Son muayene igin gerekli olan plan ve semalar, dzellikle kontrol devre semalari,

¢ Asansor yonetmeligi Ek I’ in 6.2 numarali paragrafinda atifta bulunulan el kitabinin bir nishasi,

e Ayni basvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazih olarak beyani,

e Onaylanmis kurulug, asansérin uygunlugunu dogrulamak icin gerekli olmayan ayrintili planlari

veya bilgileri talep etmeyebilir.

5.1.2.3 Asansor yonetmeligi Ek VIII (Modiil G) igin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ Asansor monte edenin veya yetkili temsilcisinin adi ve adresi,
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¢ Asansoriin monte edildigi yer,

e Benzer basvurunun bir bagka onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazil olarak beyani,

¢ Bir teknik dosya:

v' Asansorin genel olarak tarifi,

v Tasarim ve imalat gizimleri ile semalari,

v’ Cizimler, semalar ve asansoriin galismasinin anlasiimasi anlatan gerekli agiklamalar,

v' Go6z 6nline alinan temel saglik ve glivenlik gereklerinin bir listesi,

v Uyumlastirimis standartlarin bir listesi ve uyumlastinimis standartlarin uygulanmadigi
durumlarda, uygulanan diger ilgili teknik o6zelliklerin bir listesi dahil olmak Uzere bu
Yénetmelikteki temel saglik ve glvenlik gereklerini kargilamasi igin benimsenen
¢dzimlemelerin agiklamalari, uyumlastiriimis standartlarin kismen uygulanmasi durumunda
teknik dosyada uygulanan kisimlarla ilgili agiklama,

v Asansorde kullanilan asansor givenlik aksamlarinin AB uygunluk beyanlarinin bir kopyasi,

v" Asansor monte eden tarafindan yapilan veya yaptirilan tasarim hesaplama sonuglari,

v Deney raporlari,

v' Asansor yonetmeligi Ek | madde 6.2’de tanimlanan asansor el kitapgiginin bir kopyasi.

5.1.2.4 Asansor yonetmeligi Ek X (Modiil E) igin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ Asansorti monte edenin veya yetKkili temsilcisinin adi ve adresi,

¢ Asansoarlerle ile ilgili butun bilgiler,

¢ Kalite sistemi hakkinda belge,

¢ Monte edilen asansérin teknik dosyasi,

¢ Benzer basvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapiimadigina dair yazili beyan,

¢ Asansdr monte eden tarafindan kabul edilen butin unsurlar, gerekler, hikimler, yazil tedbirler,

islemler ve talimatlar sistematik ve duzenli olarak belgelenir. S6z konusu kalite sistem belgesi; kalite

programlari, planlari, kullanim kitaplari ve kalite kayitlarinda ortak bir anlayisi saglar.

5.1.2.5 Asansor yonetmeligi Ek XI (Modul H1) icin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ Asansoru monte edenin veya yetkili temsilcisinin adi ve adresi,

o Ozellikle tasarim ve asansériin galigmasi arasindaki iligkinin anlagilmasini saglayan bilgi ile monte

edilecek asansore iligskin tim bilgi,

¢ Kalite sistemiyle ilgili belge,

¢ Ek IV Bolim B U¢incl maddesinde agiklanan teknik dosya,
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e Benzer basvurunun bir bagka onaylanmis kurulusa yapilmadigina dair yazili beyan.
5.1.2.6 Asansor yonetmeligi Ek Xl (Modul D) icin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ Asansori monte edenin veya yetkili temsilcisinin adi ve adresi,

¢ Montaji tamamlanan asansore iligkin tim bilgi,

¢ Kalite sistemine iliskin dokiiman,

¢ Montaji tamamlanan asansorin teknik dosyasi,

e Benzer bagvurunun bir bagka onaylanmis kuruluga yapilmadigina dair yazili beyani.

5.2 Bagvuru:

Asansor monte eden, uygunluk degerlendirme islemlerinin gergeklesmesi i¢in bu Prosedirin 5.1
Maddesinde belirlenen evraklar ile birlikte A1 BELGELENDIRME tarafindan génderilen “FM.116
Asansor Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formu” ile bagvuru yaptigi takdirde bu bagvuru
degerlendirmeye alinir. Basvuru A1 BELGELENDIRME tarafindan kabul edilmemesi durumunda, bir

yazil beyan ile musteriye ret gerekgeleri bildirilir.
Not 1: Asansér monte eden uygunluk degerlendirme islemleri igin segtigi onaylanmis kurulusa basvuru yapabilir.

Not 2: Asansér monte eden istedigi uygunluk degerlendirme metodu gergevesinde basvuru yapabilir.

5.3 Teklif-Sozlegsme

5.3.1 Basvurunun A1 BELGELENDIRME tarafindan kabul edilmesi durumunda, “FM.117 Asansor
Uygunluk Degerlendirme Fiyat Teklifi-S6zlegsmesi” bu prosedirin 12. Maddesinde tanimlanan stre
ve fiyatlandirma sartlarina goére iki nisha olarak hazirlanir ve musteriye gonderilir. Msteri teklifi kabul
edip ve onaylamasi durumunda bu teklif, sézlesme niteligi kazanr.

5.3.2 Firma, sOzlesmenin imzalanmasi neticesinde, sdzlesmenin kaseli ve islak imzali bir 6rnegi ile

beraber ilgili teknik dosyay1 A1 Belgelendirme ofisine gdnderir.

5.4. Uygunluk Degerlendirme Programi (Uriin Belgelendirme Modiilleri)
Teklifin s6zlesme kapsamina gecmesi ile musterinin talep etmis oldugu modile uygun olarak
muayene/denetim sireci baglatilir. Modiler bazda baslatilacak sirecin program olarak kapsami asagida

verilen listeye gore izlenir ve sonuglandirilir.
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Uriin belgelendirme programinda
uygunluk degerlendirme
fonksiyonlari ve faaliyetleri®

Uriin belgelendirme program tipleri ®

EKIVB
MoODUL

EKV
SON
MUAYENE

EK VIII
MODUL
G

EK X
MODUL
E

EK Xl
MODUL
H1

EK XII
MoDUL

I |Secgim, programlama ve hazirlik
faaliyetlerini iceren, sartlarin
belirlenmesi, 6érnegin; zorunlu
dokimanlar ve numune alma
(uygulanabilir olarak).

Il |Uygulanabildigi takdirde
asagidakileri kullanarak 6zelliklerin
tayini

a) Deneye tabi tutulmasi

b) Muayene

c) Tasarimin degerinin tayini

d) Hizmetlerin veya Proseslerin
degerlendirilmesi

d) Diger tayin faaliyetleri, 6rnegin;
dogrulama

Il |Gozden gegirme

Belirlenmis sartlarin karsilanip
karsilanmadiginin belirlenmesi
asamasi boyunca elde edilen
uygunluk kanitlarinin incelenmesi

IV |Belgelendirme karari

Belgenin verilmesi ve surdurilmesi,
kapsaminin genigletiimesi, belgenin
askiya alinmasi veya geri cekilmesi

V' |Dogruluk beyani, lisanslama

a) Uygunluk veya diger uygunluk
durumu (dogruluk beyani) belgesinin
verilmesi

b) Uygunluk veya diger uygunluk
durumlarinin kullanim hakkinin
verilmesi

c) Bir Grtin y1dini igin uygunluk
belgesinin verilmesi

d) Bir yiginin gézetimi (V1) veya
belgelendirmesi gdzetimi esas
alinarak uygunluk markasinin
(lisans) kullanma hakkinin verilmesi.

vi |Uygulanabildigi takdirde
asagidakileri kullanarak

(bk. Madde 5.3.4 ila Madde 5.3.8)
gOzetim:

a) Piyasadan alinan numunelerin
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muayenesi veya deneye tabi
tutulmasi

b) Fabrikadan alinan numunelerin
muayenesi veya deneye tabi

tutulmasi

c) Uretimin hizmet sunumunun veya X
prosesin degerlendiriimesi

d) Rastgele deney ve muayenelerle X X X

birlikte ydnetim sistemi tetkikleri

@Uygulanabilen hallerde, bu faaliyetler bagvuru sahibinin yonetim sisteminin ilk tetkiki ve gézetim tetkiki veya
uretim prosesinin ilk degerlendirmesi ile birlestirilebilir. Dederlendirmelerin sirasi dedisebilir ve program iginde
belirlenecektir.

® Uriin belgelendirme sisteminin sik kullanilan ve cok denenmis bir modeli ISO/IEC Guide 28'de agiklanmistir.

5.5. Bagvurunun goézden gegirilmesi (Planlanma)
Asansor monte eden tarafindan gonderilen evraklar ve dokimanlar (basvuru-sézlesme dahil) atamasi
yapilimig teknik uzman tarafindan ilgili module gore;
“FM.118-Ek IV 2014/33/AB EK IV Asansor AB Tip inceleme Oncesi Degerlendirme Formu”
“FM.118 Ek-V 2014/33/AB EK V Son Muayene Oncesi Degerlendirme Formu”
“FM.118 Ek-VIII 2014/33/AB EK VIII Asansér Modiil G Muayene Oncesi Degerlendirme Formu”
“FM.118 Ek-X 2014/33/AB EK X (Modiil E) Denetim Oncesi Degerlendirme Formu”
“FM.118 Ek-XI 2014/33/AB EK XI (Modiil H1) Denetim Oncesi Degerlendirme Formu”
“FM.118 Ek-XIl 2014/33/AB EK XII (MODUL D) Denetim Oncesi Degerlendirme Formu”
ile incelemeye alinir ve:
a) Eksiksiz ve uygun bulunmasi halinde muayene planlamasi yapilir.
b) Eksik veya uygun bulunmamasi halinde dosya planlama bdéliumune aktarilir ve planlama
bolimU miusteriye telefon, faks veya mail ile eksik/hatali dokimanlari bildirilir ve gerekli
evrak/dokimanlar talep edilir. Eksiklikler giderildikten sonra muayene faaliyeti planlanir.
c) Gozden gegirme sonucunda A1 Belgelendirme kapsami diginda bir talep olmasi, gerekli
dokimanlarin uygun olmamasi, firma hakkinda hukuki iglemlerin devam etmesi ve benzer
nedenlerle basvuruyu gdézden gecgirme asamasinda red eder. Red kararini planlama boélimi

tarafinda musteriye iletir.

5.6 Denetim siiresinin tayini
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Denetim stiresi, bu Prosedirin 10. Muayene/Denetim sureleri hesaplanmasi ve lcretlendirme maddesi

geregince alinir.

5.7. Teknik Uzman atanmasi

Muayene karari alinan firmalar igin bu Prosedirin 11. maddesinde belirlenen kurallarina gére uygunluk

durumu, ilgili direktif ve module goére yetkilendirilerek “FM.124 Asansor Teknik Uzman Havuzuna”

girmis Teknik Uzmanlar icinden secilerek muayene tarihi belirlenir.

Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan “FM.119 Teknik Uzman Atama Formu”

ile gérev atamasi yapllir ve:

a) Teknik Uzman’'in atamaya itiraz etmesi durumunda, itiraz gerekcgeleri atama formuna not edilir,
gerekceler A1 BELGELENDIRME tarafindan degerlendirilir ve uygun bulunmasi durumunda yeni bir
atama yapllir.
b) Teknik Uzmandan veya Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusundan Teknik Uzman
atamalarina itiraz olmamasi durumunda A1 Planlama Sorumlusu tarafindan ilgili Module uygun
olacak sekilde ekipteki gorevlilerin 6z gegmislerini (talep edilmesi halinde) denetimden en az 3 (lg¢)
isgunt o6ncesinde ilgili module ait bilgilendirme yazisi ile ilgili firmaya ve teknik uzman/denetim
ekibine génderir.
“FM.207 Modiil B Bilgilendirme Yazis1”
“FM.208 Ek-1 Asansorlerin Son Muayenesi Bilgilendirme Yazis1”
“FM.208 Modul G Bilgilendirme Yazisi”
“FM.209 Modul E Bilgilendirme Yazisi”
“FM.209 Modul D Bilgilendirme Yazisi”
“FM.210 Modul H1 Bilgilendirme 17065”
ile bagvuru sahibi ve Teknik Uzman muayene guinii hakkinda bilgilendirilir.
a) Firmadan, tetkik ekibinin onaylanmasi istenir. Firmanin itiraz etmesi durumunda, itiraz gerekgesini
bildirmesi istenir.
b) Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu gerekgeleri dikkate alarak denetim ekibini
ve/veya plani degistirebilir. Gizlilik ve Tarafsizlik Sézlesmesi hikumlerine aykiri bir durum oldugunda
denetim ekibi kesinlikle degistirilmelidir.
c) Denetim/muayene tarihine ilgili taraflardan itiraz gelmemesi durumunda Asansor Ydnetmeligi

Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan ONTEK sistemine firma tanimlanir.
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d) ISO/IEC/17021’e uygun olarak Ek X Modil E, Ek XI Modiil H1 ve EK XII (Modiil D) uygunluk

degerlendirme iglemlerinde “FM.82 Denetim Plani” formu ile denetim planlanir ve plan igin musteri

teyidi alinir.

5.8. inceleme/Muayenenin gergeklestirilmesi

5.8.1 ISO/IEC/17020’e uygun olarak Ek IV - Béliim B (Modiil B), Ek V (Son Muayene) ve EK VIl

(Modiil G) Muayene tabanl uygunluk degerlendirme iglemleri

5.8.1.1. Muayenenin gergeklestiriimesi

Teknik Uzman, atama formunda belirlenen tarihte belirlenen yerde;

a) Asansore ait teknik dosya incelemesi “FM.197 Asansér Teknik Dosya inceleme Formu
(2014/33/AB EK VIII- MODUL G)” formu ile Modill B'de ise “FM.198 Asansor Teknik Dosya
inceleme Formu (2014/33/AB MODUL B-E-H1-D)” ile gerceklestirilir.

b) Teknik dosya inceleme sonrasinda monte edilen asansdr/model asansér monte edildigi yerde ilgili
uygunluk degerlendirmesine tabi tutulur.

14.06.2017 tarihli 30096 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Asansérlerin Tasarimina iliskin Usul ve
Esaslara Dair Teblig (SGM: 2017/18)" gecici madde 1 ve 05.12.2017 tarihli 30261 sayili Resmi
Gazetede vyayinlanan “Asansorlerin Tasarimina lliskin Usul ve Esaslara Dair Tebli§ (SGM:
2017/18)’'de degisiklik yapiimasina dair teblig (SGM: 2017/33)” ‘de yer alan hikimler cercevesinde
TS EN 81-1+A3 standardina gére Modul G uygunluk degerlendirmesi gerceklestirilecekse, “FM.120
Tesis Edilmis Elektrikli Asansor -Test Kontrol Listesi” sini, TS EN 81-2+A3 standardina gore
gerceklestirecekse de “FM.121 Tesis Edilmis Hidrolik Asansor Test Kontrol Listesini” kullanir.
Asansorin TS EN 81-20 standardina uygun olmasi durumunda “FM.120 Ek 2 Tesis Edilmisg
Elektrikli-Hidrolik Asansor Test Kontrol Listesi (81-20)” formu kullanarak muayeneyi gergeklestirir
ve asansorun Ek | temel saglik ve guvenlik gereklerini karsilayip karsilamadigini kontrol etme
amaciyla uyumlastiriimis standartlarda belirlenen deney veya esdeger deneyleri uygular. Muayene
yapilirken ihtiya¢ duyulacak kilavuz bilgilere teknik uzman “FM.120 Ek 3 Tesis Edilmis Elektrikli-
Hidrolik Asansor Test Kontrol kriterleri (81-20)” formu ile ulagir. Mdusterinin Urdnlerinin
degerlendiriimesinde referans alinan sartlar ile belirtiimis standartlarda ve asagida yer alan
uyumlastiriimis standartlar ile diger normatif dokiimanlarda yer alan sartlar muayene ve tetkikte
degerlendirilir.

TS EN 81-21 Mevcut binalarda insan ve ylk/insan tagsima igin yeni asansorler

TS EN 81-28 Yolcu Ve Yuk Asansorlerinde Uzaktan Alarm
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TS EN 81-70 Engelliler dahil yolcu asansoérleri icin erigilebilirlik
TS EN 81-71 Kasitli tahribata karsi dayanikl asansorler
TS EN 81-72 itfaiyeci asansorleri

TS EN 81-73 Yangin aninda asansorlerin davranisi

TS EN 81-77 Sismik durumlara tabi asansorler

5.8.1.2. Uygunsuzluk/Uygunsuzluklar

5.8.1.2.1 Teknik Uzman, asansoriin muayene sonucunda uygunsuzluk tespit etmemesi durumunda, bu

Prosedirin 5.8.1.3. maddesinde ki gibi muayene raporunu dizenler.

5.8.1.2.2. Teknik Uzman, muayene faaliyetinin sonucunda herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmesi

durumunda:

a)

b)

c)

d)

e)

“FM.89 Ek-1 Uygunsuzluk Formu” nu kullanarak uygunsuzluklari iki niisha olarak not eder,
bir nlishasin misteriye ve digerini misterinin onayini almak suretiyle A1 BELGELENDIRME’
ye sunar,

Uygunsuzluklarin  giderilip  giderilmediginin  takibini yapar ve bu konuda Al
BELGELENDIRME’ yi gelismelerden haberdar eder,

Uygunsuzluklarin kapatma kanitlarini tanimlanan sdre icinde alir ve degerlendirir (bk.
5.8.1.2.3)

Gerekli duzeltmelerin yeterli olup olmadigini kontrol etmek igin takip muayenesi gerekiyorsa,
takip muayenesinin planlanmasi icin A1 BELGELENDIRME’ ye bilgi verir,

Eger uygunsuzluklarin kapama kanitlari Teknik Uzman tarafindan yeterli bulunmadiysa,

uygunsuzluk kapama sureci tekrar baslatilir,

5.8.1.2.3. Uygunsuzluklarin kapatiimasi ile ilgili, gerekli dizeltmeler, muayene tarihinden en fazla 2 (iki)

ay icinde musteri tarafindan tamamlanip Teknik Uzmana ulastiriimalidir.

5.8.1.3. Raporun Diizenlenmesi

Teknik Uzman, asanso6riin muayene sonucunda:
a) Ek IV — Bélum B (Modul B) igin “FM.125 Asansor Modul B Raporu”
b) Ek V (Son Muayene) i¢in “FM.126 Asansoér Son Muayene Raporu”
c) Ek VIII (Modul G) igin “FM.127 Asansor Modiil G Raporu”

Formlarini kullanarak, muayene raporunu dizenler ve en ge¢ 5 (bes) isglnl icerisinde Al

BELGELENDIRME 'ye ulastirir. Rapor iceriginde belgenin uygunsuzluklarin kapatilmasindan

sonra veya verilebilir olduguna dair tavsiye karari yer alir.
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d. Teknik Uzman tarafindan kapama kanitlarinin yeterli gérilmesi sonucu Teknik Uzman
tarafindan muayene dosyasi tamamlanarak beraberinde “FM.128 2014/33/AB Asansor
Yonetmeligi Ek IV, Ek V, Ek VIl Karar Tutanagi Formu” doldurularak planlama sorumlusu
araciligi ile belge verilmesine dair Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusuna tavsiye

kararini iletiimek Uzere verilir.

5.8.1.4. Dosyanin gozden gecirilmesi

a) Teknik Uzman tarafindan kapama kanitlarinin yeterli gérilmesi sonucu, Teknik Dizenleme
Sorumlusu dosyanin kontrolinu ve degerlendirmesini ilgili kapsama gore;

“FM.122 Ek IV Modiil B Dosya Kontrol Listesi Formu”

“FM.122 Ek V Son Kontrol (Modiil F) Dosya Kontrol Listesi Formu”

“FM.122 Ek VIII Modiil G Dosya Kontrol Listesi Formu” ile en ge¢ 5 gun icerisinde yapar.

b) Tim sonuglarin uygun goérilmesi sonucu Teknik Uzmandan raporunu ONTEK programina
yuklemesi istenir ve ylikleme tamamlaninca Al Belgelendirmeyi haberdar eder. Ayni zamanda
program Teknik Dlzenleme Sorumlusu sayfasinda onay bekleyen olarak gézikur. Uygunsuzluk

olmasi durumunda dosya Teknik Uzmana iade edilir.

5.8.1.5. Karar

a) Sertifikanin yayimlanmasi icin “FM.128 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek IV, Ek V, Ek
VIl Karar Tutanagi Formu” formu Teknik DUzenleme Sorumlusu tarafindan onaylanir.

b) Onay sonrasi, Teknik Dizenleme Sorumlusu ONTEK uzerinden son onayi verir ve program
Uzerinden kare kodu indirerek planlama sorumlusuna sertifika basiimasi icin iletir ve sertifikanin
hazirlanmasi ve basim slreci baslar. Planlama sorumlusu Muayene Dosyasini ve Firma resmi
evraklarini dikkate alarak sertifika dizenler ve sertifikayl Asansor Yonetmeligi Teknik Diuzenleme
Sorumlusunun kontrol ve onayina sunar.

c) Asansor Yonetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu “FM.155 Belgelendirme Karar Tutanagi
(D, E, H1)” ile yapacagdi son kontroller sonucunda sertifikanin basimi i¢in onay verir. Bu durumda

sertifika, imza icin Genel Mudur veya vekiline sunulur.

5.8.1.6. Sertifikanin Diizenlenmesi

a) Basvuruda bulunan firmanin Muayene sonucunun 2014/33/AB Asansoér Yénetmeligine ve
belirtilen sartlara uygun bulunmasi ve Asansér Yénetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu’nun

belgelendirme karari vermesinden sonra firma, 2014/33/AB Asansor Yoénetmeligi kapsaminda
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belge/sertifika almaya hak kazanir.
b) ISO/IEC/17020’e uygun olarak 2014/33/AB Asansor Yonetmeligine gore verilecek sertifikalar;
Basvuruda bulunan firmanin muayene sonucunun 2014/33/AB Asansor Yonetmeligine ve
belirtilen sartlara uygun bulunmasi ve Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu
belgelendirme karari vermesinden sonra firma, 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek IV B veya
EK VlIl'e gore Uriin Uygunlugu belgesi almaya hak kazanir. Ek V icin ise firmaya Son Muayene
Belgesi verilecektir.
c) A1 BELGELENDIRME, teknik dokiimantasyon ve degerlendirme raporunda oldugu gibi AB-tip
inceleme sertifikasinin bir kopyasini, bunun eklerini ve ilavelerini, bu sertifikanin verildigi tarih
itibariyla 15 (on bes) yil muhafaza edecektir.
d) Duzenlenen belgelerde;

e Al Belgelendirmenin unvani ve adresi ( Ek IV, V,VIII )

e  Kurulusun adi ( Ek IV, V,VIII )

e Belgelendirme Kapsami ( Ek IV, V,VIII )

e Igili ydnetmelik ve belgelendirme yéntemi ( Ek IV, V,VIII )

e Muayene yapilan asansorin montaj adresi, tipi, seri numarasi, beyan yuku, beyan hizi ve

durak sayisi ve montaj yili ( Ek V,VIII )

e Belge Tarihi (EK IV, V,VIII)

e Belge Numarasi ( EK IV, V,VIII')

e Hangi rapora istinaden verildigi (Ek 1V, V,VIII )

e  Yapilan kontrollerin sonucu ( Ek IV)

e Belgenin gegerlilik kogsullarn ( EkK IV, V)

e Tipin tanimlanmasi igin gerekli 6zellikler ( Ek IV)
e) Planlama sorumlusu Muayene Dosyasini ve Firma resmi evraklarini dikkate alarak yukarida
tanimlanmis olan maddeleri iceren asagdida verilen moduline uygun sertifikayr duzenler ve
sertifikayl Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusunun kontrol ve onayina sunar.
Ek IV — Bolim B (Modil B) i¢in “FM.147 Modiil B Sertifikas1”
Ek V (Son Muayene) igin “FM.148 Son Muayene Sertifikas!”
Ek VIII (Modul G) igin “FM.149 Modiil G Sertifikas1”
Formlar kullanilarak, ilgili sertifika hazirlanir.
f) Asansor Yonetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu “FM.128 2014/33/AB Asansor
Yonetmeligi Ek IV, Ek V, Ek VIII Karar Tutanagi Formu” ile yapacagd: kontroller sonucunda
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basili sertifikaya onay vermesi durumunda sertifika, imza icin Genel Mudur veya vekiline sunulur.

5.8.1.7. Sertifikanin Yayimlanmasi

a) Sertifikanin genel midir ve/veya vekili tarafindan imzalanmasi sonucunda planlama
sorumlusu, firmayi “FM.183 Belgelendirilmig Firmalar Listesi” ne igler. Ayrica kullanilan yazilm
araciligi ile sertifikanin web sitesi Uzerinden ulasilabilir olmasini saglar ve basili sertifikanin belge
sahibine ulastiriimasi icin gereken islemleri baslatir.

b) Duzenlenen belge goénderilebilmesi icin firmanin mali ydkimlulGklerini yerine getirmesi
beklenir.

c) Planlama Sorumlusu sertifikasyon strecinin tamamlanmasini muteakip firmaya “FM.103

Miisteri Hizmet Degerlendirme Formu” ile birlikte raporu gonderilir.

5.8.1.8. Sertifikanin kullanim sartlari
a) Belgeyi alan firma belge kapsamina uygun olarak belgeyi kullanabilir ve belgeyi bagska amacla
kullanamaz.
b) Belge, Uzerinde adi gegen firmaya verilmis olup higbir sekilde baska kurum ya da tizel kisilige
devredilemez.
c¢) Belgenin kullanimi “FM.11 Sertifika ve Marka Kullanim Prosediirii "ne uygun olarak yapilir.

ilgili Prosedir A1 Belgelendirme web sitesinde kamuya agiimistir.

5.8.1.9. ISO/IEC/17020’e uygun olarak Ek IV - Bélim B (Modul B), Ek V (Son Muayene) ve EK Vil

(Modiil G) Muayene yontemleri,

5.8.1.9.1 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek 1V - Boliim B (Modiil B);
1. Model asansorin veya degisiklik icin bir kararin olmadigi asansorin teknik tasariminin
dogrulugunun degerlendirilmesi i¢in teknik dosya ve ¢oziumlemeler incelenir,
2. inceleme ve testin yapilacagi yer konusunda asansér monte edenle mutabik kalarak karar verilir,
3. Model asansoérun teknik dosyaya uygun sekilde monte edildigi ve asansorin her bir pargasinin
ilgili teknik 6zelliklere uygun uyumlastiriimis standartlara uygun sekilde tasarlandigi onaylanir,
4. Asansér monte edenin uyumlastirilmis standartlarda belirtilen hususlari dogru bir sekilde

uygulandigini kontroll amaciyla uygun incelemeler ve testler yapilir veya yaptirilir,
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5. llgili uyumlastinimis standartlarin uygulanmadi§i durumlarda, asansér monte eden tarafindan
uygulanan ¢ézlimlerin, asansor yonetmeligi gereklerini sagladigini kontrol etmek i¢in uygun
kontroller ve deneyler yapilir veya yaptirilir,

6. Model asansorin ve teknik tasariminin Ek | temel saglik ve glvenlik gereklerini karsiladigi
durumda, asansér monte edene AB Tip inceleme belgesi diizenlenir, bu AB Tip inceleme belgesi
asagida tanimh 6zellikleri igerir;

a. Asansor monte edenin adi ve adresini,

b. AB tip inceleme sonugclarini,

c. Belgenin gegerlilik sartlarini,

d. Onaylanmisg tipin tanimlanmasi igin gerekli olan 6zelliklerini,

e. Sertifika ve ekleri, son muayenede tipin uygunluguna dair saglanacak gerekli tim bilgiyi
icerir,

f. Sertifika beraberinde bir veya birden fazla ek igerebilir

7. Genel olarak benimsenen teknik yontemler ve ¢éztimlerdeki degisikliklerin onayli tipin Ek | temel
saglik ve guvenlik gereklerini daha fazla saglayamayacag: gosterilir ve bu degisikliklerin daha
fazla inceleme gerektirip gerektirmedigi tespit edilir. A1 BELGELENDIRME, gerekmesi halinde
asansor monte edeni bilgilendirir.

8. Asansér monte eden, Ek | temel saglik ve glvenlik gerekleri hususunda yaptigi ve AB tip
incelemesini etkileyecek degisiklikler konusunda Al Belgelendirmeyi bilgilendirir.

9. A1 BELGELENDIRME, degisiklikleri inceler, AB tip inceleme belgesinin gegerli kalip kalmadigini
veya daha fazla inceleme, onaylama veya teste ihtiya¢ olup olmadigini bagvurana bildirir.

10. A1 BELGELENDIRME, uygun gérmesi durumunda, AB tip inceleme belgesine bir ek yayimlar
veya bagvurana yeni bir AB tip inceleme belgesi talebini sorar.

11. Komisyon, Uye ulkeler ve diger onaylanmig kuruluglar, AB tip inceleme sertifikasinin kopyasini ve
ekini, teknik dosyanin bir kopyasini ve A1 BELGELENDIRME tarafindan gergeklestirilen

incelemelerin, onaylarin ve testlerin raporlarini elde edebilir.

5.8.1.9.2 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi EK V Son muayene;
1. Muayene asagidakilerden en az birini icerir:
a) Ek IV Bolim B’ye gore AB tip inceleme belgesinde agiklanan onayli tipe uygun oldugunun kontrol

edilmesi icin asansoérin asansor yonetmeligi EkK V 3.1 maddesinde de belirtilen belgelerinin

incelenmesi,
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b) Ek Xl uyarinca onayli kalite sistemine ve uyumlastiriimis standartlara tam olarak uygun olmamasi
durumunda AB tasarim inceleme belgesine uygun sekilde tasarlanan ve monte edilen asansoérin
kontrol edilmesi icin asansoér yonetmeligi Ek V 3.1 maddesinde belirtilen belgelerin incelenmesi.

2. Asgari yapilmasi gereken asansor testleri sunlardir:

e) Asansoérin bos ve tam yuklu calistirilarak glivenlik aksamlarinin galismasinin ve montajinin
dogru yapilip yapilmadiginin kontrolliiniin saglanmasi (son durdurucular, kilit mekanizmasi
gibi),

f) Asansorin bos ve tam yukli calistirilarak glvenlik aksamlarinin iglevini yerine getirip
getirmediginin kontrolinin saglanmasi,

g) Nominal yikun 1,25 katina esit miktardaki yik ile statik test yapiimasi.

3. Tum testlerden sonra A1 BELGELENDIRME, asansériin kullanimindan dogan zararin, degisimin
ve bozulmanin olup olmadigini kontrol eder.

4. A1 BELGELENDIRME, son muayene sonrasi gerekli olan bilgileri kayit defterinin ilgili sayfasina
isler.

5. Asansor, Ek | temel saglik ve giivenlik gereklerini karsilamasi halinde, A1 BELGELENDIRME, CE
isaretinin yanina kendi kimlik kayit numarasini iligtirimesini saglar ve son muayene belgesini
duzenler.

6. A1 BELGELENDIRME, son muayene belgesi diizenlemeyi reddederse, ret nedenlerini,
ayrintilarini ve alinmasi gereken dizeltici onlemleri belirtir. Asansori monte eden son muayene
igin tekrar bagvurdugunda A1 BELGELENDIRME ‘ye, basvuru yapar.

5.8.1.9.3 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek VIII (Modiil G);
1. Teknik dosya, istenen hedeflerin ne dlglde karsiladigini degerlendirmek Uzere incelenir,
2. Asansorun teknik dosyaya uygun olarak imal edilmis olup olmadidi sahada incelenir,
3. Asansorl monte eden tarafindan uygulanan ¢ézimlerin yonetmeligin gereklerini sagladigini ve
asansorun bunlara uygun oldugunu kontrol etmek icin gerekli olan uygun muayeneler ve deneyler
yapilir. Deneyler asgari olarak Ek V de tanimlanan deneyleri igerir.
4. Yapilan deney ve kontrollerden sonra asansér ydonetmeligin Ek I'in 6.2 numarali maddesinde
tanimlanan kayit defterinin ilgili sayfalar dolduracaktir.
5. Asansor, Ek I' de tanimlanan temel saglik ve guvenlik gereklerini kargilamasi halinde, Al
BELGELENDIRME, yapilan deneyler ile ilgili olarak uygunluk belgesi diizenler.
6. A1 BELGELENDIRME, uygunluk belgesi diizenlemeyi reddederse, ret nedenlerini, ayrintilarini ve
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alinmasi gereken duzeltici 6nlemleri belirtir. Asansdri monte eden birim dogrulama igin tekrar
basvurdugunda A1 BELGELENDIRME, basvuru yapar.

7. A1 BELGELENDIRME, talep tizerine uygunluk degerlendirme belgesinin bir kopyasini Komisyona
ve Uye Ulkelere saglar.

8. Elektrikli-Hidrolik asansor test kontrol listesinde asansorin uyumlastirimis standartlari

karsilayamadigi hususlar icin misterinin esdeger ¢dézimlerinin uygunlugu degerlendirilir.

5.8.2. ISO/IEC/17021’e uygun olarak Ek X Modul E, Ek XI Modul H1 ve EK XlI (Modiil D) uygunluk

degerlendirme islemleri,

e |SO/IEC/17021’e uygun olarak Ek X Modul E, Ek XI Modul H1 ve EK XlI (Modul D) uygunluk
degerlendirme denetimleri ilk belgelendirme, 1yil gézetimi ve 2. Y1l gézetimi olarak degerlendirilir.
Bu sure¢ tamamlandiktan sonra yeniden belgelendirme sureci baslatilir. Bu slreg¢ igin gerek
duyuldugunda “PR.10 Belgelendirme Prosediri” baz alinir.

o 2014/33/AB Asansor Yonetmeliginin ilgili Modulinde atanmis bir teknik uzman tarafindan denetim
gerceklestirilir. Denetim bir ekip tarafindan yapilmasi durumunda bas denetci tayin edilir.

e Asansorin belgelendirme denetimlerinde 2014/33/AB Asansor Yonetmeliginin ilgili Moduliinde
uygun olarak montaj alani ve montaj firmasinin merkezi mutlaka ziyaret edilmelidir.

e Modul H1 denetimi iki asamalidir. Asama 1 ve Asama 2 olarak degerlendirilir. Asama 1,
0,5 Adam/gun olarak degerlendirilir. Sayet Asama 1 denetiminde uygunsuzluk bulunmaz ise

denetim birlestirilerek tanimlanan sure igerisinde bitirilir.

5.8.2.1. Denetimin gergeklestiriimesi

5.8.2.1.1. Kurulus kalite sisteminin, Grinun ve teknik dosyanin 2014/33/AB Ek X, Ek XI, Ek Xl sartlarina,
direktifte atif yapilan ISO 9001 kalite ydnetim sistemine godre kabul edilebilir bir sekilde uygulanip
uygulanmadiginin teyidi icin karsilikli goérismeler dokimanlarin ve kayitlarin drnekleme metoduyla
incelenmesi, ilgili bolimlerde calismalarin ve sartlarin standart ve yonetmelik rehberliginde
gOzlemlenmesi suretiyle yapilir.

5.8.2.1.2. Saha denetiminde firmanin, son kontrol formlari ile birlikte son kontrol elemaninin kalite sistemi,
asansor test ve muayene yontemleri ile uygunsuzluklarin tespitinde ki yeterliligi degerlendirilir.
5.8.2.1.3. Denetim Ekibinin onaylanmasinin ardindan belirlenen tarihte, firmada belgelendirme denetimi
gerceklestirilir.

5.8.2.1.4. Denetime, firma yetkilileri ve denetim ekibinin katildigi bir acilis toplantisi ile baslanir. Acilis

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
Dokiman No Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa
PR.12 05.07.2016 10.08.2020 13 27/61




Al . | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU

1 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGi
y 4 JEe (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

toplantisi “FM.86 A¢ilig Kapanis Toplanti Tutanagi” formunda tanimlanmis olan igerie uygun olarak
yapilir.
Toplanti da denetimin amaci, kapsami, kullanilacak denetim metodunu ve denetim planini degerlendirilir.
5.8.2.1.5. Firmanin kapsami “FM.87 Belge Kapsam Formu” kullanilarak gézden gegirilir. Bagvuru
formunda belirtilen bilgilerin degisip dedismedigi kontrol edilir.
5.8.2.1.6. “FM.86 Acilis Kapanig Toplanti Tutanagi” toplantiya katilanlar tarafindan imzalanarak
toplanti kayit altina alinir.
5.8.2.1.7. Denetim Esnasinda;

o Ek X (Modil E) icin “FM.129 Asansor Modiil E Soru Listesi”

o Ek XI (Modil H1) icin; “FM.90 Ek 2 Modiil H1-17065-Denetim Raporu”

o Ek Xl (Modiil D) icin “FM.150 Asansor Modiil D Soru Listesi” kullanilir.
5.8.2.1.8. Modiil B-E-H1-D icin “FM.198 Asansor Teknik Dosya inceleme Formu” ile dosya gézden
gegirilir
5.8.2.1.9. Saha denetiminde firmanin, son kontrol elemani firmaya ait son kontrol formu kullanma
becerisi, kalite sistemi hakkindaki bilgisi, asansor test ve muayene yontemleri ile uygunsuzluklarin

tespitinde ki yeterliligi “FM.130 Son Kontrolcii Degerlendirme Formu” ile izlenir ve degerlendirilir.
5.8.2.2. Uygunsuzluklar

5.8.2.2.1. Denetimin tamamlanmasina muteakip denetim ekibi kendi arasinda yaptigi toplantida denetim
bulgularini gézden gegirerek firma kalite ydnetim sisteminin standart sartlarindan, yonetmelik
sartlarindan ve kurulug dokiimantasyonundan sapmalari var ise degerlendirilir.

5.8.2.2.2. Denetim ekibi, uygunsuzluklari Major (Buylik) ve Mindr (Kiglk) olmak Uzere iki sinifta
degerlendirebilir. Ayrica gézlem olarak tespit edilen konular da giindeme getirilir.

e Major (Buyuk) Uygunsuzluk; Sistemin genelinin surekli uygulanmasini etkileyebilecek ve/veya
masgteriye sunulan hizmet ya da UrGnun istenilen sartlarda kargilanmasini olumsuz etkileyen
Standard ya da ydnetmelik sartlarindan herhangi birinin veya alt bagliklarinin yeterli olarak
tanimlanmamasi ve/veya sistematik olarak uygulanmamasi durumudur.

e Mindr (Kuguk) Uygunsuzluk; Yonetmelik ve Standard sartlarindan ve/veya firma dokimantasyon
sartlarindan, sistemin genelini etkilemeyen ve sistematik olmayan sapmalardir.

o Gozlem; Dogrudan standart ya da mdusteri dokimantasyonu ile iligkilendirilemeyen fakat
Onleminin alinmamasi durumunda, mindre dénusebilecek tespitler olarak adlandirilir ve denetim

raporunda belirtilir.
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5.8.2.2.3. Denetim Ekibi, denetim faaliyetinin sonucunda herhangi bir uygunsuzluk bulmasi durumunda:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

“FM.89 Uygunsuzluk Formu” nu kullanarak uygunsuzluklari not eder, musterinin onayini alir
ve bir kopyasini misterinin yapacagi aktivitelerin yazilmasi igin misteriye birakir.

Denetimde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik olarak firmanin gerceklestirecedi duzeltici
faaliyetleri, firma 15 (on bes) gun icinde uygunsuzluk formunun ilgili yerlerini doldurarak Al
BELGELENDIRME’ ye bildirmekle yikimltddir.

Uygunsuzluklarin kapatilmasi i¢in gereken sire, Minér ve Majér uygunsuzluklar icin 60
(altmig) glinden fazla olamaz. Yalniz alt yapisal sorunlar var ise Teknik Uzman karari ile bu
sure 120 (ylz yirmi) gtine kadar uzatila bilinir. Belirlenen strede uygunsuzluklari gideremeyen
firmalarin bagvurusu gecersiz sayilir, durum firmaya yazil olarak bildirilir.

Teknik Uzman Uygunsuzluklarin giderilip gideriimediginin takibini yapar ve bu konuda Al
BELGELENDIRME’ yi gelismelerden haberdar eder,

Teknik Uzman uygunsuzluklarin kapatma kanitlarini tanimlanan sdre iginde alir ve
degerlendirir.

Teknik Uzman gerekli diizeltmelerin yeterli olup olmadigini kontrol etmek igin takip muayenesi
gerekiyorsa, takip muayenesinin planlanmasi igin A1 BELGELENDIRME’ ye bilgi verir,
Major uygunsuzluklar ile ilgili takip denetimi gereklidir. Dokuman Uzerinden ya da tutulan
kayitlar araciligr ile dogrulanabilecek major uygunsuzluklar igin takip denetimi
gercgeklestiriimez, bu karar Teknik Uzmana aittir. Mindr uygunsuzluklarla ilgili denetim ekibi
tarafindan takip denetimi gerekli gérilmemigse gerceklestirilen dizeltici faaliyet kanitlari firma
tarafindan belirtilen sturede Teknik Uzmana gonderilir.

Eger uygunsuzluklarin kapama kanitlari Teknik Uzman tarafindan yeterli bulunmadiysa,

uygunsuzluk kapama sureci tekrar baslatilir,

5.8.2.2.4. Denetim Ekibi, asansoriin denetim sonucunda uygunsuzluk tespit etmemesi durumunda, bu

Prosedurun 5.8.2.3 maddesinde ki gibi muayene raporunu duzenler.

5.8.2.2.5. Degerlendirme toplantisinin ardindan, firma yénetim temsilcisi, Ust yonetimi ve ilgili bolim

sorumlularinin katihmiyla kapanis toplantisi dizenlenir. Kapanis toplantisinda denetimin olumlu ve

olumsuz sonuglari, varsa uygunsuzluklar ve takip denetimi ile ilgili agiklama ve “FM.86 A¢ilis Kapanis

Toplanti Tutanagi” formunda yer alan giindem maddeleri gértsulir ve “FM.86 Agilis Kapanis Toplanti

Tutanaginin” kapanis kismi imzalanarak denetim tamamlanir.
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5.8.2.3. Raporun Duzenlenmesi

a) Hazirlanan raporun bir tavsiye karari oldugu, bu kararin son karar olmayip belgelendirme
komitesi icin goris niteliginde oldugunu ve son kararin Belgelendirme Komitesine ait oldugunu
Ozellikle Teknik Uzman tarafindan toplantiya katilanlara bildirilir.
b) Denetimin tamamlanmasinin ardindan Teknik Uzman tarafindan denetim raporu hazirlanir.

o Ek X (Modul E) igin “FM.131 Asansor Modiil E Raporu”

o Ek Xl (Modil H1) igin; “FM.90 Ek 2 Modiil H1-17065-Denetim Raporu”

o Ek XII (Modil D) igin “FM.151 Asansor Modiil D Raporu” kullanilir.

Formlarini kullanarak, muayene raporunu dlizenler ve en ge¢ 5 (bes) isgunu icerisinde A1
BELGELENDIRME ’ye ulastirir. Rapor igeriginde belgenin uygunsuzluklarin kapatimasindan
sonra veya verilebilir olduguna dair tavsiye karari yer alir.

Uygunsuzluklarin giderilip giderilmediginin takibi Teknik Uzman sorumlulugundadir.

Teknik Uzman tarafindan kapama kanitlarinin yeterli gorilmesi sonucu Teknik Uzman tarafindan
muayene dosyasi tamamlanarak beraberinde “FM.155 2014/33/AB Belgelendirme Karar
Tutanagi (Modiil D, E, H1) Formu” doldurularak planlama sorumlusu araciligi ile belge
verilmesine dair Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusuna tavsiye kararini iletiimek

uzere verilir.

5.8.2.4. Dosyanin gézden gegirilmesi

a) Teknik Uzman tarafindan kapama kanitlarinin yeterli gérilmesi sonucu, Teknik Duzenleme
Sorumlusu dosyanin kontrolind ve dederlendirmesini ilgili kapsama gore;

“FM.122 Ek X Modiil E Dosya Kontrol Listesi Formu”

“FM.122 Ek XI Modiil H1 Dosya Kontrol Listesi Formu”

“FM.122 Ek Xl Modiil D Dosya Kontrol Listesi Formu”

ile kontroliinli en geg bes isglinii igerisinde yapar.

b) Tum sonuglarin uygun gorilmesi sonucu Teknik Dizenleme Sorumlusu, Teknik Uzman dan
ONTEK programina raporu yuklemesi istenir ve yukleme tamamlaninca Teknik Uzman Al
Belgelendirmeyi haberdar eder. Rapor ayni zamanda ONTEK programinda Teknik Duzenleme
Sorumlusu sayfasinda onay bekleyen olarak gdzukuir. Uygunsuzluk olmasi durumunda dosya

tamamlanmak Uzere iade edilir.

5.8.2.5. Karar
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a) Teknik Duzenleme Sorumlusu, teslim edilen musteri dosyasini degerlendirir ve kararini “FM.155
Belgelendirme Karar Tutanagi (D, E, H1)” ile kayit altina alir.

b) Onay sonrasi, ONTEK Uzerinden son onay! verir ve program Uzerinden kare kodu indirerek
planlama sorumlusuna sertifika basiimasi igin iletir, sertifikanin hazirlanmasi ve basim streci baslar.
Planlama sorumlusu Muayene Dosyasini ve Firma resmi evraklarini dikkate alarak ilgili sertifikay!

dizenler.

5.8.2.6. Sertifikanin Diizenlenmesi

a) Basvuruda bulunan firmanin denetim sonucunun 2014/33/AB Asansor Yénetmeligine ve belirtilen

sartlara uygun bulunmasi ve Teknik Dizenleme Sorumlusunun (Belgelendirme Komitesi)

belgelendirme karari vermesinden sonra firma denetimi yapilan module goére belge almaya hak
kazanir.

b) ISO/IEC/17021’e uygun olarak 2014/33/AB Asansor Yonetmeligine gore verilecek sertifikalar;

o Al Belgelendirmenin unvani ve adresi

o Kurulusun adi

o Belgelendirme Kapsami

o llgili ydnetmelik ve belgelendirme ydntemi

o Belgelendirme kapsaminda yer alan kurulus adres ve subeleri

o Belge Tarihi ve Gegerlilik Siresi

o Belge Numarasi

o Hangi rapora istinaden verildigi

o Modul E igin alinan Modul B sertifikasinin numarasi gegerlilik tarihi hangi onaylanmis
kurulugtan alindigi tanimlanmalidir.

c) Planlama sorumlusu Muayene Dosyasini ve Firma resmi evraklarini dikkate alarak yukarida
tanimlanmis olan maddeleri iceren asagdida verilen moduline uygun sertifikayr duzenler ve
sertifikayl Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusunun kontrol ve onayina sunar.

Ek X — (Modl E) i¢in “FM.149 Modiil E Sertifikas1”
Ek XI — (Modul H1) icin “FM.153 Modul H1 Sertifikasi”
Ek XII (Modul D) i¢in “FM.154 Modiil D Sertifikasi”
Formlar kullanilarak ilgili sertifika hazirlanir.

d) Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu “FM.155 Belgelendirme Karar Tutanagi (D,
E, H1)” ile yapacagi kontroller sonucunda basili sertifikaya onay vermesi durumunda sertifika,

imza i¢in Genel Mudir veya vekiline sunulur.
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5.8.2.7. Sertifikanin Yayimlanmasi

a) Sertifikanin genel muidir ve/veya vekili tarafindan imzalanmasi sonucunda planlama
sorumlusu, firmayi “FM.183 Belgelendirilmig Firmalar Listesi” ne igler. Ayrica kullanilan yazilm
araciligi ile sertifikanin web sitesi Uzerinden ulasilabilir olmasini saglar ve basili sertifikanin belge
sahibine ulastiriimasi icin gereken iglemleri baslatir.

b) Duzenlenen belge goénderilebilmesi icin firmanin mali ydkimlullGklerini yerine getirmesi
beklenir.

c¢) Planlama Sorumlusu sertifikasyon sirecinin tamamlanmasini muteakip firmaya Musteri Hizmet

Degerlendirme Anketi ile birlikte sertifika gonderilir.

5.8.2.8. Sertifikanin kullanim sartlari

a) Belgeyi alan firma belge kapsamina uygun olarak belgeyi kullanabilir ve belgeyi baska amacla
kullanamaz.

b) Belge, Uzerinde adi gegen firmaya verilmis olup hi¢cbir sekilde baska kurum ya da tlzel kisilige
devredilemez.

c¢) Belgenin kullanimi “FM.11 Sertifika ve Marka Kullanim Prosediirii "ne uygun olarak yapilir.

ilgili Prosediir A1 Belgelendirme web sitesinde kamuya agiimistir.

5.8.2.9. Takip Denetimleri

a) Firma belgesinin askiya alinmasi maddesinde belirtilen sebepler, ilk belgelendirme, gézetim,
yenileme, degisiklik ve olagandigi denetimler esnasinda ortaya ¢ikan major uygunsuzluklarin ve
yerinde inceleme yapilmasi gereken mindr uygunsuzluklarin giderilmis, bunlara iliskin duzeltici
faaliyetlerin etkin bir sekilde uygulanmakta oldugunun belirlenmesi amaciyla gergeklestirilir.

b) ik belgelendirme sonrasinda takip denetimi gergeklestiriliyorsa denetim, tam denetim olarak
gercgeklestirilebilir. Takip denetimleri, aksini gerektiren bir durum olmamasi halinde (hastalik,
olum, tarafsizhgi etkileyebilecek sartlar vb.) asil denetimi gergeklestiren denetim ekibi tarafindan
gerceklestirilir.

c) Takip denetim faaliyeti uygunsuzluk raporunda belirlenen dizeltmelerin yapilmasinin ardindan
firma ile ortak planlanan bir tarihte yapilir. Takip denetimi icin firmaya verilen slrede firma
hazirliklarini tamamlayamaz ve/veya takip denetimi sirasinda uygunsuzluklari giderdigini
kanitlayamaz ise firmanin basvurusu iptal edilir. Major uygunsuzluk mindre dénuastiralmas ise,
takip denetim raporuna islenir ve yeniden dizenlenen Uygunsuzluk Raporunda belirtilen

uygunsuziugun 1 (bir) ay icinde firma tarafindan kapatilmasi istenir. Bu slre igerisinde
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kapatilamayan uygunsuzluk kalmigsa firmanin basvurusu iptal edilir. Uygunsuzluklarin Teknik

Uzman tarafindan dogrulanmasi sonrasi denetim dosyasi belgelendirme komitesine gonderilir.

5.8.2.10. Gozetim Denetimleri

a) Al Belgelendirmenin belgelendirdigi firmanin belgelendirme sartlar ile uygunlugunu
strdlrddgund dogrulamak icin gerceklestirdigi periyodik denetimlerdir. Asansdér Modul H1 ve
Modul E gbzetim denetimlerinde montaj alani ve montaj firmasinin merkezi mutlaka ziyaret
edilmelidir. Asansor Modul D gézetim denetimlerinde ise sadece montaj firmasinin merkezi ziyaret
edilir. Gozetim denetimleri Belgelendirme denetim tarihinin son gini referans alinarak en fazla
12 (on iki) aylik periyotlar da gergeklestirilir. 1. Gozetim denetiminin / belgelendirme denetiminin
son gununden itibaren 12 (on iki) ay icerisinde yapilamamasi durumunda firmanin belgesi 12 (on
iki) aylik srenin doldugu tarihten itibaren Asansor Yonetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu
tarafindan askiya alinir. 2. Gézetim denetimi icin kuruluglardan gelen erteleme talepleri gerekgesi
belirtiimis olmak kaydi ile Asansor Yonetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu tarafindan
degerlendirilerek, gegici durumlar igin (6rnegin Tasinma, Fuar, Konferans, is Gezisi, Yogun s
Yk, Gegici Saglik Sorunlari, Gegici Olarak Uretim ve Hizmetin Durmasi gibi) en fazla 3 (i) aya
kadar erteleme yapilabilir. Erteleme talebi yazili alinir (e-posta ya da faks).
b) Gdzetim denetimleri asagidaki hususlari icermelidir.
2014/33/AB Ek X (Modul E) kapsaminda asansér monte eden, Al Belgelendirmenin muayene ve
deney alanlarina, muayene amaciyla girebilmesine izin vermeli ve bu izin ile birlikte 6zellikle
asagida belirtilen hususlar hakkinda mevcut tim bilgileri saglamalidir:

-Kalite guvence sistemi dokimani,

-Teknik dokuman,

-Muayene raporlari, deney ve kalibrasyon verileri ile bu igle ilgili personelin nitelikleri gibi kalite

kayitlari.
2014/33/AB Ek Xl (Modil H1) kapsaminda asansér monte eden, A1 BELGELENDIRME ‘ye
muayene amaciyla tasarim, imalat, birlestirme, montaj, muayene ve deney ve depolama
alanlarina girmesine izin vermeli ve O&zellikle asagidakileri igeren, tim mevcut Dbilgileri
saglamalidir:

- Kalite guivence sistemi dokiimanlari,

- Analiz, hesaplama, deney sonugclari gibi kalite glvence sisteminin tasarim asamasinda

hazirlanan kalite kayitlari,
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-Muayene raporlari ve deney verileri, kalibrasyon verileri, ilgili personelin niteliklerine iligkin
raporlar, gibi montaj ve stoklarin kabull ile ilgili kalite glivence sistemi bolimu icin hazirlanan
kalite kayitlari.
2014/33/AB Ek Xl (Modll D) kapsaminda asansor monte eden, A1 BELGELENDIRME ‘ye
muayene amaclyla imalat, muayene, birlestirme, montaj, deney ve depolama bédlgelerine
girmesine izin vermeli ve 6zellikle asagidakileri iceren konular hakkinda mevcut tim bilgileri
saglamalidir:
- Kalite guivence sistemi dokiimani,
- Muayene raporlari ve deney verileri, kalibrasyon verileri, ilgili personelin niteliklerine iligkin
raporlar gibi kalite kayitlari.
2014/33/AB Ek X (Modiil E) ve 2014/33/AB Ek XII (Modiil D) kapsaminda A1 BELGELENDIRME,
asansor monte edenin kalite guvence sistemini surdirmekte oldugunu ve uyguladigini garanti
etmek amaciyla yilda en az 1 (bir) kere denetim yapar ve asansor monte edene bir denetim raporu
ve sertifika verir.
2014/33/AB Ek X (Modiil E) ve 2014/33/AB Ek XII (Mod(il D) kapsaminda A1 BELGELENDIRME
asansor montaj alanina beklenmedik denetimler yapabilir. Bdylesi denetimler esnasinda Al
BELGELENDIRME, gerektigi takdirde kalite giivence sisteminin ve asansériin uygun igleyisini
kontrol igin deneyler yapabilir veya yaptirabilir. Asansér monte edene denetim raporunu ve eger
deney yapilmigsa deney raporunu verir.
2014/33/AB Ek XI (Modiil H1) kapsaminda A1 BELGELENDIRME, asansér monte edenin kalite
glvence sistemini bulundurdugunu ve uyguladidini temin etmek amaciyla yilda en az 1 (bir) kere
denetim yapar ve asansoér monte edene bir denetim raporu hazirlar.
2014/33/AB Ek XI (Modil H1) kapsaminda A1 BELGELENDIRME asansériin birlestirme alanina
veya asansOr monte edenin binasina beklenmedik denetimler gerceklestirebilir. Bu denetimler
sirasinda A1 BELGELENDIRME, gerekirse kalite glivence sisteminin ve asansdriin uygun
isleyisini kontrol icin deneyler yapabilir veya yapilmasini isteyebilir; asansor monte edene denetim
raporunu ve eger deney yapilmigsa deney raporlarini verir.
c) Gozetim denetimlerini yapacak Teknik Uzmanin ilgili modilde atanmis olmasi gereklidir.
d) Firmalardan gdzetim denetimleri ile ilgili micbir sebeplerle ilgi 6zel erteleme talepleri Asansor
Yoénetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan degerlendirilir ve en fazla 6 (alti) aya kadar
erteleme yapilabilir

e) Gozetim denetimleri ile ilgili firmayla sdzlesmede belirtilen gbzetim periyodunu referans alarak
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en az 2 (iki) ay 6nce gozetim denetimiyle ilgili irtibata gecilir. Asansér Yonetmeligi Teknik
Duzenleme Sorumlusu denetim stresi belirleme kurallarina uygun olarak denetim surelerini ve
uygun denetim ekibini belirler ve atama formu ile denetim ekibine iletir. Tetkik ekibinden denetgi
atamalarina gelebilecek itiraz olmasi durumunda gerekceler tetkik ekibi atama formuna not
edilerek, Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan yeni bir tetkik ekibi atanir.
Tetkik ekibinin denetci atamalarina itiraz etmemesi halinde tetkik ekibi ve firma ile iletisime
gecilerek Teknik Uzman tarafindan hazirlanan denetim planini ve ekipteki gorevlilerin 6z
gecmiglerini (talep edilirse) denetimden en az 3 (li¢) glin dnce firmaya goénderilir. Firmadan tetkik
ekibinin onayini istenir, onay verilmemesi durumunda gerekgeleri ile birlikte durumu Asansor
Yonetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu iletilir. Asansér Yonetmeligi Teknik Duzenleme
Sorumlusu gerekgeleri dikkate alarak tetkik ekibini degistirebilir.

f) Gozetim denetiminin planlanmasi yapilirken ilk denetim raporunda belirtilen denetim gegmigi
referans alinir. Denetimin gergeklestiriimesi, raporlanmasi ve uygunsuzluklarin kapatiimasi ve
takibi belgelendirme denetiminde oldugu gibi gergeklesgtirilir.

g) Bir o6nceki denetimde tespit edilmis ve vyerinde dogrulama yapilmadan kapatiimis
uygunsuzluklarin yerinde dogrulamasi, CE isareti, marka ve sertifika kullaniminin kontrol(,
g6zetim denetimi sirasinda gercgeklestirilir. Yerinde dogrulama sonucu uygunsuzluk bulunursa
denetim ekibi tarafindan uygunsuzluk raporunda major uygunsuzluk olarak degerlendirilir ve firma
uygunsuzlukla ilgili takip denetimine birakilir.

h) Belgenin surdurilmesi ile ilgili son karar belgelendirme denetiminde oldugu gibi belgelendirme
komitesine aittir. Uygunsuzluklarin belirtilen tarihlerden 6nce kapatilamamasi durumunda
firmanin belgesi Asansor Yonetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu karar ile askiya alinir.
Firmaya durum yazi ile bildirilir. TGm uygunsuzluklari belirtilen tarihlerden énce kapatan firmalarin
belgelerinin gecerliliklerinin devamina belgelendirme komitesi/teknik dizenleme sorumlusu

tarafindan karar verilir.

5.8.2.11. Belge Yenileme Denetimleri
a) Belge yenileme denetimi, belgenin gecerlilik stiresi (2014/33/AB EK XI kapsaminda 3 (Gg) yil)
sona erdiginde firmalari yeniden belgelendirmek icin yapilan denetimlerdir. Belge gegerlilik sliresi
bitimine en az 2 (iki) ay kala firmalar denetim planlama sorumlusu tarafindan uyarilir (e-posta
veya telefon) ve firmadan cevap istenir. Firma cevap vermez ya da belge devamini talep etmez

ise, belgegecerlilik siresi sonunda belge gecerliligini kaybeder. Dizenlenen sertifika her yil

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
Dokiman No Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa
PR.12 05.07.2016 10.08.2020 13 35/61




1 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGI

Al . | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU

INSPECTION (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

g6zetimin gerceklestiriimesini takiben yenilenir.

b) Kurulus belge gecerlilik stiresi bitiminden sonra tekrar belgelendiriimek isterse basvuru yeniden
belgelendirme olarak degil, belgelendirme olarak ele alinir.

¢) Firma belge yenileme talebinde bulunursa belge yenileme denetimi gerceklestirilir. Firmayla
fiyatlandirma kurallarina uygun olarak yeniden sézlesme yapilir. Belgelendirme basvuru formu
firma bilgilerinde degisiklik varsa firma tarafindan yeniden doldurulur, firmanin eski dosya
numarasi gegerlidir. Yeniden belgelendirme denetiminin planlanmasi, denetcilerin atanmasi,
denetimin gercgeklestiriimesi, denetimin raporlanmasi, uygunsuzluklarin kapatimasi ve
belgelendirme kararinin verilmesi belgelendirme denetiminde oldugu gibidir.

d) Yeniden belgelendirme sirasinda daha énceki denetimde tespit edilen uygunsuzluklar ve
dizeltici faaliyetler incelenir. Denetim kapsami, yeni dokiimanlar, marka ve belge kullanimi kontrol
edilir ve gobzetim denetiminde oldugu gibi iglem yapilir. Denetim sonucunda degerlendirme
belgelendirme denetiminde oldugu gibi yapilr.

e) Yeniden belgelendirme denetiminde uygunsuzluk tespit edilirse (major, mindr ayrimi
yapilmaksizin) uygunsuzluklarin kapatiimasi igin verilen slire 1 aydir.

5.8.2.12. Ozel Denetimler
5.8.2.12.1. Degisiklik denetimleri,

Firma Unvaninin Degismesi, Firma Uriin Kapsaminin degismesi, Firma Adresi ve Subelerinin
Degismesi gibi dedisikliklerin kontroll amaciyla gergeklestirilen denetimlerdir.

Degisiklik talepleri firmalardan “FM.96 Belgelendirme Degisiklik Formu”, mail veya yaz ile
alinir, Asansor Yoénetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu tarafindan dokiman incelemesi ya da
saha denetimi yapilip yapilmayacagi karari verilir ve form Gzerine not edilir. Kapsam degisikligi
ve adres degisiklik denetimlerinde dokiman incelemesinin yaninda, kapsama ve Uretim yerine
bagl olarak gereken sirede saha denetimi gergeklestirilir.

Belgelendirme komitesi tarafindan dokimanlar ve denetim raporu uygun géruldaga takdirde
degisiklik yapilarak belgelendirme degisiklik formuna not edilir. Yeni belge dizenlenerek firmaya
teslim edilir. Belgelendirme degisikligi uygun gérilmemisse firmaya yazi ile bildirilir. Belge

degisikliklerinde firmanin mevcut belge gecerlilik siresi degismez.

5.8.2.12.2. Kisa ihbar Denetimleri

a).Firmaya yonelik objektif deliller iceren sikayetler s6z konusu oldugunda, Bakanlik tarafindan
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gerceklestirilen Piyasa Gozetim ve denetimlerinde uygunsuzluk tespit edildigi durumda, Asansoér
Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu programda olmadigi halde firmayla iletisime gegerek
olagandisi bir denetim gergeklestirme karari alabilir. Bu tir denetimlerde firmanin mevcut durumu
degistirmesine imkan vermeyecek bir siire 6nce (en fazla 1 (bir) giin 6nce) firmaya haber verilir
ve denetim gergeklestirilir.
b) Ayrica asansériin birlestirme alanina veya asansér monte edenin binasina beklenmedik
denetimler gerceklestirilebilir. Bu denetimler sirasinda A1 BELGELENDIRME, gerekirse kalite
glvence sisteminin ve asansoériin uygun isleyisini kontrol icin deneyler yapabilir veya yapilmasini
isteyebilir; asansér monte edene denetim raporunu ve eder deney yapilmissa deney raporlarini
vermelidir.
c) Denetimi gerceklestirecek denetim ekibi atanirken Asansér Yénetmeligi Teknik Dizenleme
Sorumlusu bir dnceki denetim ekibinden farkli ve sikayet konusunu yorumlayabilecek yeterlilikte
bir denetim ekibini gérevlendirir.
d) Firmanin denetimi kabul etmemesi halinde belgesi Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme
Sorumlusu karart ile askiya alinir ve durum firmaya yazi ile bildirilir. A1 BELGELENDIRME, bu
karari alabilecedini firmaya hizmet dncesi imzalanan sdzlesmede belirtmistir.
A1 BELGELENDIRME yaptigi denetim sonucunda vermis oldugu belgeyi temel teskil eden
sartlarin mevcut olmadidini tespit ettigi takdirde yerine getirilmemis sartlarin niteligine goére
belgeyi askiya alir veya iptal eder. Konu ile ilgili Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanhgdi Sanayi Genel
MudurlGga Asansor ve Teleferik subesine ve piyasa goézetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa
ve ilgili teknik dizenlemede 6ngorulmesi halinde Avrupa Birligi Gyesi Ulkelerin yetkili organlarina
piyasa gozetimi ve denetimi amaciyla gerekli bilgileri saglar, talep edilmesi halinde degerlendirme
proseddurleri ile ilgili bilgileri komisyona sunar
5.8.2.13. Belgenin Askiya Alinmasi:
a) Belge asagidaki kosullarin olusmasi durumunda belgelendirme komitesi/teknik dizenleme
sorumlusu karar tarihinden itibaren 6 (alti) ayl asmamak kaydi ile firma belge kapsamini askiya
alinabilir
e Denetimler esnasinda tespit edilen belirlenmis sire igerisinde gideriimemis
uygunsuzluklar bulunmasi,
¢ Denetim kapsaminda yer alan driin/hizmete iligskin standart disinda yer alan gereksinim
ya da yasal yaptirimlarin yerine getiriimediginin tespiti,

e Firmanin goénullu olarak belgenin askiya alinmasi ile ilgili yazih talepte bulunmasi.
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e A1 BELGELENDIRME belge ve markasinin ve CE isaretinin yanhs kullanimi,

o Belgelendirme kurallarina uyulmamasi,

o Mali yikumlaliklerin yerine getirmemesi,

e Firma organizasyonunda ve (Urlnlerinde gerceklestiriimis o6nemli degisikliklerin Al

BELGELENDIRME ‘ye bildirilmemesi,

o Sistemin dokiimante edildigi ve denetlendigi sekilde uygulanmamasi,

e A1 BELGELENDIRME tarafindan yénetim sisteminde ve driinde olumsuz etkileri olacagi

kanaatini olusturan durumlarin tespit edilmesi,

e Firmanin gézetim denetimlerinin gerekli siklikta yapiimasina izin vermemesi.
b) Belgenin askiya alinma karari gézetim denetimini kabul etmeme ve mali yakimlulikleri yerine
getirmeme, uygunsuzluklarin zamaninda kapatiilmamasi gibi teknik degerlendirme gerekmeyen
tim durumlarda aski kararlari da dahil olmak Uzere Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme
Sorumlusu tarafindan alinir. Belgenin askiya alindigi ve askiya alma isleminin kaldirildigi firmaya
bildirilir. Kurulusun askidaki belgesi gecgersiz durumdadir.
Belgelendirilen kurulusun verilen slre igerisinde sorunlari ¢cézememesi durumunda firmanin
belgesi Asansoér Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan iptal edilir. Belgenin askiya
alinmasi ya da iptal edilmesi durumunda firmanin adi belgesi askiya alinan ya da iptal edilen
firmalar listesine aktarilir. Firma belgenin askiya alindidi tarihten itibaren CE isareti belge ve
marka kullanimini durdurmakla yukumludir. Belge askida kaldigi sure igerisinde kullanilamaz.
A1 BELGELENDIRME vermis oldugu belgeyi askiya almasi veya iptal etmesi durumunda, konu
ile ilgili ONTEK programi vasitasiyla Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi, ilgili Midirligi ile piyasa
gbzetimi ve denetimi yapan yetkili kurulusa ayrica ilgili teknik dizenlemede éngdrilmesi halinde
Avrupa Birligi Uyesi ulkelerin yetkili organlarina piyasa goézetimi ve denetimi amaciyla gerekli
bilgileri saglar. Talep edilmesi halinde degerlendirme prosedurleri ile ilgili bilgileri komisyona

sunar.

f) Askiya alinan belgeler diger onaylanmis kuruluslarin da bilgisine sunulmak Uzere

www.alcert.com adresinde yayinlanir.

5.8.2.14. Belgenin Askidan indirilmesi:
a) Belgesi askiya alinan firmalar, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldinildigini yazil olarak
A1l BELGELENDIRME 'ye bildirir. Askiya alma gerekgesinin giderildiginin teyidi amaci ile Al
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BELGELENDIRME tarafindan firmada gerekli gérildiiginde denetim gergeklestirilir. Askidan
indirilme kapsaminda gergeklestirilien denetimin tipi, icerigi ve suresi, belgeyi askiya alma
gerekcgesine bagli olarak belirlenir. Ancak bu slre gézetim denetim slresinden az, yeniden
belgelendirme slresinden fazla olamaz. Denetim sonunda uygunlugu dogrulanan firmanin
belgesi Asansor Yoénetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu karariyla askidan indirilir. Bu
durumunda firmanin adi Sanayi ve Teknoloji Bakanlig, ilgili Mudirligi’ ne ONTEK programi
vasitasiyla bildirilir.

b) Askiya alma suresi icerisinde askiya alinma gerekgeleri ortadan kaldiriimadi§i durumda belge

iptali yoluna gidilir.

5.8.2.15. Belgenin iptal Edilmesi ve Sonuglari:

a) Belge asagidaki kosullarin olusmasi durumunda Asansér Yonetmeligi Teknik Dizenleme
Sorumlusu karari ile iptal edilir:

¢ Firmanin askiya alma gerekgelerini kabul etmemesi ya da belirlenen sirede gidermemesi,

e Firmanin iflasi veya faaliyetlerine son vermesi

e Firmanin belgeyi Uzerinde belirtilen kapsam ve adres i¢in kullanmamasi

o Firmanin tetkik sirasinda sahte ve yaniltici bilgiler vermesi

e Yapilan denetimlerde firma yonetim sisteminin ve Urin uygunlugunun tamamen

yitirildiginin tespit edilmesi

e Firmanin belge ve eklerde tahribat yapmasi

e Firmanin sézlesmeyi fesih etmek istemesi
b) Belgenin iptal edilmesi durumunda firmanin adi belgesi iptal edilen firmalar listesine aktarilir.
Konu ile ilgili olarak ONTEK programi vasitasiyla Sanayi ve Teknoloji Bakanhg, ilgili Midirlagi
ne ve piyasa gozetimi ve denetimi yapan yetkili kurulugsa ayrica ilgili teknik dizenlemede
ongorulmesi halinde Avrupa Birligi tyesi Ulkelerin yetkili organlarina piyasa gézetimi ve denetimi
amaciyla gerekli bilgileri saglar. iptal edilen belgeler diger onaylanmig kuruluslarin da bilgisine

sunulmak Uzere www.alcert.com adresinde yayinlanir. Talep edilmesi halinde degerlendirme

proseddurleri ile ilgili bilgileri komisyona sunar.
Sdzlesmesi ve belgesi iptal edilen firmalarin yeniden basvurulari en az 30 (otuz) gin sonra isleme

alinabilir. Yeniden bagvuru yapildiginda ilk miracaattaki belgelendirme islemleri uygulanir.

5.8.2.16. Dokuman degisikliklerinin degerlendirilmesi:
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Firmada uygulanan kalite yonetim sistem dokiimantasyon iceriginde, kalite ydnetim sistemini etkileyecek

olan 6nemli degisiklikler olmasi durumunda,

a. Firma A1 BELGELENDIRME ’ye dokiimanlarin degerlendirilmesi icin basvuruda bulunur.
Basvuru ile birlikte degisikliklerin bulundugu dokiimanlarin bir kopyasi A1 BELGELENDIRME ‘ye
iletilir. Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu, ilgili dokimanlari gergeklestirilen
degisikliklerin uyumlastirimis standartlar ve kalite ydnetim sistem standart sartlarina
uygunlugunu degerlendirir.

c. Degerlendirme sonucunda eger uyumlastirimis standartlar ve kalite yonetim sistem
standartlarindan sapmalar mevcut ise firmaya bildirilir.

d. Sistemi temelden etkileyen degisiklikler tespit edilir ise saha denetimi yapilmasina karar verilir.

5.8.2.17 ISO/IEC/17021’e uygun olarak Ek X Modiil E, Ek XI Modiil H1 ve EK XIllI (Modiil D) denetim
islemleri,
5.8.2.17.1 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek X (Modiil E);
5.8.2.17.1.1 Genel sartlar
1. Kalite sistemi kapsaminda, her asansoériin incelenmesi ve Asansor Yonetmeliginin Ek I’ in de
tanimlanan uygulanabilir temel saglik ve glvenlik gereklerine uygunlugun saglanmasi igin ilgili
uyumlastirilmig standartlarda belirlenen uygun deneylerin veya esdeger deneylerin yurtttilmesi gerekir.
Asanso6r monte eden tarafindan kabul edilen bittin unsurlar, gerekler, hikimler, yazili tedbirler, islemler
ve talimatlar sistematik ve duzenli olarak belgelenir. S6z konusu kalite sistem belgesi; kalite programlari,
planlari, kullanim kitaplari ve kalite kayitlarinda ortak bir anlayisi saglar.
Kalite sistem belgesinde, dzellikle asagida yer alanlarin yeterli agiklamasi yapilmalidir;

a) Kalite amaclari,

b) Kurulus yapisi, Grtn kalitesi ile ilgili sorumluluk ve yénetim gicd,

¢) Asgari Ek V de belirtilen deneyleri de igeren, piyasaya arz edilmeden énce yuritilecek olan
incelemeler ve deneyler,

¢) Kalite sisteminin etkin islemesinin izlenmesini saglayan araglar,

d) Muayene raporlari, deney ve kalibrasyon verileri ile bu isle ilgili personelin nitelikleri gibi kalite
kayitlari.
2. A1 BELGELENDIRME, kalite sisteminin bu ekin yukarida belirtilen sartlari saglayip saglamadigini
degerlendirir. ilgili uyumlastiriimig standardin esdeger dzelliklerini uygulayan kalite sistemi dogrultusunda

bu gereklere uygunlugunu kabul eder.

Hazirlayan Onay
Adi Soyadi Turgay BULAMUR Erdem ISIKLAR
imza
Dokiman No Yayin Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa

PR.12 05.07.2016 10.08.2020 13 40/61




Al . | UYGUNLUK DEGERLENDIRME PROSEDURU

1 2014/33/AB ASANSOR YONETMELIGi
y 4 JEe (ISO TS EN ISO/ IEC 17065)

Denetim ekibinde, ilgili asansor teknolojilerinde degerlendirme tecriibesine ve Asansoér Yonetmeliginin
Ek linde belirtilen temel saglik ve guvenlik gerekleri ile ilgili bilgiye sahip en az bir kisi bulunur.
Degerlendirme siureci montaj alanina ve asansér monte edenin calisma merkezine bir denetimi de icerir.
A1 BELGELENDIRME, Karari asansdr monte edene bildirilir. Bildirim, incelemenin sonuglarini ve
gerekceli degerlendirme kararini igerir.
3. AsansOr monte eden, onaylanan kalite sisteminden dogan yikumlaliklerini yerine getirir ve bu
durumun etkin ve uygun bir bicimde sirdurilmesini temin eder.
4. Asansér monte eden, kalite sistemini onaylayan A1 BELGELENDIRME’ ye, kalite sisteminde yapmayi
dusundugu degisiklikler hakkinda bilgi verir.
5. A1 BELGELENDIRME, énerilen giincellestirmeleri degerlendirir ve giincellestirilmis kalite sisteminin
bu ekin 5.8.2.17.1.1. maddesindeki sartlari saglayip saglamadigi veya yeni bir degerlendirmenin gerekli
olup olmadigi1 konusunda karar verir.
A1 BELGELENDIRME, kararini asansér monte edene veya yetkili temsilcisine bildirir. Bildirim,
incelemenin sonugclarini ve gerekgeli degerlendirme kararini igerir.
5.8.2.17.1.2. A1 BELGELENDIRME, sorumlulugunda gézetim
1. Gozetim iglemi, asansér monte edenin onaylanmis kalite sisteminin getirdigi yaktUmldlUkleri tam
anlamiyla yerine getirip getirmediginin tespiti icin yapilir.
2. Asansor monte eden, onaylanmis kurulusa degerlendirme yapmak amaciyla muayene, deney ve
depolama yerlerine girebilmesine izin verir ve kurulusa 6zellikle agsagida belirtilenler olmak Gizere gereken
her tarlu bilgiyi temin eder.

Bu bilgi 6zellikle;

- Kalite sistemi belgelerini,

- Teknik dosyay!,

- Muayene raporlari, deney ve kalibrasyon verileri ile bu isle ilgili personelin nitelikleri hakkindaki

raporlar gibi kalite kayitlarini, icerir.

3. A1 BELGELENDIRME, asansér monte edenin kalite sistemini muhafaza ettiginden ve uyguladigindan
emin olmak amaciyla denetimlerini belirli araliklarla strdlrlr ve asansér monte edene denetim raporu
dizenler.
4. A1 BELGELENDIRME, montaj yerine habersiz denetim yapabilir. Bu denetimler esnasinda onaylanmig
kurulus, gerekirse, kalite sisteminin islevini dogru olarak yerine getirip getirmedigini kontrol etmek
amaciyla deneyler yapar veya yaptirir. Onaylanmis kurulus, asansér monte edene denetim raporunu ve

eger deney yapilmigsa deney raporunu verir.
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5. A1 BELGELENDIRME, yayimlanan veya geri ¢ekilen kalite sistemi onay kararlarini, ONTEK programi
ile Bakanhga bildirir ve periyodik olarak veya talep Uzerine, reddedilen, askiya alinan veya kisitlanan
onayli kararlarin listesini Bakanliga iletir.

A1 BELGELENDIRME, geri cekilen ve yayimlanan kalite sistemi onaylarina iligkin her tiirl( bilgiyi diger

onaylanmis kuruluslarin da bilgisine sunulmak tizere www.alcert.com adresinde yayinlanir.

Talep Uzerine, A1 BELGELENDIRME, yayimlanan kalite sistemi onay kararlarinin bir kopyasini

Komisyona ve lye ulkelere sadlar.

5.8.2.17.2. 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek XI (Modul H1);
5.8.2.17.2.1. Genel sartlar
1. Kalite sistemi, asansoérlerin uygunlugunun Asansoér Yonetmeliginin Ek I’ inde belirtilen uygulanabilir
temel saglik ve glvenlik gereklerini karsilamasini saglar. Asansér monte eden tarafindan kabul edilen
batin unsurlar, gerekler, hikamler, yazili tedbirler, islemler ve talimatlar sistematik ve dizenli olarak
belgelenir. S6z konusu kalite sistem belgesi, kalite programlari, planlari, kalite kitaplari ve kalite
kayitlarinda ortak bir anlayis saglar.
Kalite sisteminde 6zellikle agagidaki agiklamalar yer alir:
a) Kalite amaclari ve kurulus yapisi, tasarim ve Urin kalitesi ile ilgili kurulus yapisi, sorumluluk ve
yénetim glcu,
b) Standartlar da dahil olmak Uzere uygulanacak teknik tasarim 6zellikleri ve uyumlastiriimig
standartlarin ve bu standartlarin tam olarak uygulanmadigi durumlarda, Asansor Yonetmeliginin
Ek I’ inde tanimlanan uygulanabilir temel saglk ve guvenlik gereklerinin saglanmasi igin
kullanilacak olan diger uygun teknik dzellikler de dahil olmak tGzere tim araglar,
¢) Asansorin tasariminda kullanilan tasarim kontrol ve tasarim dogrulama teknikleri, stregler ve
sistematik faaliyetler;
¢) Malzemelerin, aksamin ve alt pargalarin tedariki yapilirken gerceklestirilecek olan inceleme ve
deneyler,
d) Kullanilacak olan birlestirme, montaj, kalite kontrol ve kalite glivence teknikleri, suregler ve
sistematik uygulamalar,
e) Montaj 6ncesinde (montaj kosullarinin muayenesi: asansér kuyusu, makine dairesi, vb.),
esnasinda ve sonrasinda (asgari Ek V’ in 3.3 maddesinde belirtilen testler dahil) gerceklestirilecek
inceleme ve deneyler,

f) Muayene raporlari, deney ve kalibrasyon verileri ile bu igle ilgili personelin nitelikleri gibi kalite
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kayitlari,

g) istenilen tasarim ile asansor kalitesine ulasiimasini ve kalite sisteminin verimli ¢alismasini

go6zetleyecek araclar.
5.8.2.17.2.2. Tasarimin incelenmesi
1. A1 BELGELENDIRME, Asansor Yénetmeligi (2014/33/AB) Ek-I temel saglik ve glivenlik gereklerinden
veya uyumlastiriimis standartlardan veya bunlara karsilik gelen uyumlastiriimis Tlrk standartlarindan
sapma iceren durumlarda yapilacak uygunluk degerlendirmelerinde Teknik Uzman, “TS EN ISO 14798
Asansorler, yuriyen merdivenler ve yiriyen batlar — Risk degerlendiriimesi ve risk azaltiimas!”
standardini referans alarak ilgili riskler icin asansér monte edenin riskleri belirleme, ekip kurarak
degerlendirme yéntemlerini ve bu ydntemlerin dokiimante edilip edilmedigini inceler.
Teknik Uzman ayrica, “TS EN 81-21+A1 Asansorler - insan ve yiik tasimak icin - Yapilis ve tesis ile ilgili
guvenlik kurallari - Bolim 21: Mevcut binalarda insan ve yilk/insan tasima igin yeni asansorler’
standardinda tarif edilen ¢6zim yéntemlerini de referans alarak s6z konusu ekip tarafindan benimsenen
risk azaltma ¢6zim ydntemlerini dokiiman tzerinde inceler. Daha sonra da sahada uygulanan ¢ézimleri
yerinde inceleyerek kalan risklerin kabul edilebilir seviyede olup olmadigini yerinde dogrular ve
karsilamasi durumunda, onaylanan tasarimin belirlenmesi icin gerekli ayrinti ve gegerlilik sinirlarini
iceren bir AB tasarim inceleme belgesi asansér monte eden igin dizenler.
Basvuru formunda belirtilen ve/veya muayene sirasinda Asansor Yonetmeligi Teknik Uzmanlari
tarafindan tespit edilen ve yukarida bahsi gegen sapma durumlari, Kuyu alt boslugu ve Kuyu Ust Boslugu
yetersiz glivenlik hacim ve mesafeleri, makine ve makara dairesi yetersiz gegis yollari ve ¢alisma alanlari
serbest yukseklikleri, Makine dairesi yetersiz gegis yollari ve ¢aligsma alanlar élgileri gibi genel sapma
durumlarindan farkli durumlar igeriyorsa mevcut riskleri tanimlama ve risk azaltma ¢oézimleri igin A1
belgelendirme Teknik Diuzenleme Sorumlusu, kendisi ve Asansor Yonetmeligi Teknik Uzmanlarindan
olusan en az Ug¢ kisilik bir risk degerlendirme ekibi olusturur. Ekip tarafindan “TS EN ISO 14798
Asansorler, yariyen merdivenler ve yurlyen batlar — Risk degerlendiriimesi ve risk azaltilmas1” standardi
referans alinarak yapilan degerlendirmeler sonucu alinan kararlar Asansor Yonetmeligi Teknik
Dizenleme sorumlusu tarafindan Asansor Yoénetmeligi Teknik Uzmanlari ile paylasilir. Genel sapma
durumlari igin ekip kurmaya gerek yoktur. Genel sapmalar icin gerekli egitimler ise giriste ve ¢alisma

suresince periyodik olarak verilmektedir.

Risk analizi asagida verilen is akisina uygun olarak yapiimalhdir
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Yinelemeli risk degerlendirme siireci ve risk azaltma
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Risk degerlendirmesi nedeninin befidenmesi

Risk degerlendirme ekibinin clusturulmas
Risk deferlendirme konusunun beliflenmesi

senaryalann tammlanmas:

Tehlikeli durum, zararh olay [sebep) we etkisi

Risk tahmini

Risk deferlendirmesi

| Risk Dederlendirmesi |

Risk yeterince
hafifletildi mi?

=
_,

2. A1 BELGELENDIRME, tasarimin, Asansor Yénetmeliginin Yonetmeligin Ek I inde belirtilen temel

saglik ve guvenlik gereklerini karsilamamasi durumunda AB tasarim inceleme belgesini dizenlemeyi
reddeder ve ret nedenlerini ayrintilari ile belirterek asansér monte edeni bilgilendirir.

A1 BELGELENDIRME, yaygin olarak bilinen en geligkin teknolojileri takip ederek onayli tipin her hangi
bir teknolojik degisiklikten dolayr Asansor Yonetmeliginin Ek I’ inde belirtilen temel saghk ve guvenlik
gereklerini daha fazla saglayamayacagini ve bu degisikliklerin daha fazla inceleme gerektirip
gerektirmedigini tespit etmesi durumunda asansér monte edeni bilgilendirir.

3. Asansér monte eden, AB tasarim inceleme belgesi diizenleyen A1 BELGELENDIRME’ yi Asansor
Yonetmeliginin Ek l'inde belirtilen temel saglik ve guvenlik gerekleri ile uyumlulugunu veya belgenin
gegcerliligi icin gereken kosullari etkileyecek onaylanmis tasarimda gergeklesen degisiklikler konusunda
bilgilendirir. Bu degisiklikler A1 BELGELENDIRMEnin, ilave onayiyla birlikte 6zgiin AB tasarim inceleme
belgesine ilave bir form olarak dizenlenir.

4. A1 BELGELENDIRME, AB tasarim inceleme belgeleri ve/veya herhangi bir yayimladigi veya iptal ettigi
ekler konusunda ONTEK programi ile Bakanhgi bilgilendirir ve periyodik olarak veya talep Uzerine
Bakanhga, AB tasarim inceleme belgelerinin listesini ve reddedilen, askiya alinan veya kisitlanan

herhangi bir ekini iletir.
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A1 BELGELENDIRME, yayimladigi ve reddettigi, iptal ettigi, askiya aldi§i veya kisitladigi AB tasarim
inceleme belgelerini ve/veya herhangi bir eki ve talep Uzerine yayimladi§i belgeleri ve/veya ekleri diger

onaylanmis kuruluslarin da bilgisine sunulmak tizere www.alcert.com adresinde yayinlanir.

Komisyon, Uye ulkeler ve diger onaylanmis kuruluslar, talep tzerine bir AB tasarim inceleme belgesinin
ve/veya eklerinin kopyasini edinebilir. Komisyon, lye Ulkeler talep Gizerine teknik dokiimantasyon ve Al

BELGELENDIRME tarafindan gergeklestirilen incelemelerin sonuglarinin bir kopyasini elde edebilir.

5.8.2.17.1.2.3. Tasarim incelemenin Gergeklestirilmesi

Asansor monte eden tarafindan uygulanan uyumlastiriimis standartlardan sapmalar oldugunda ¢6zim
olarak asansdér monte eden tarafindan benimsenen ve A1 BELGELENDIRME tarafindan uygulama
eslestirildikten sonra onaylanan ¢éztmler, ilgili alanlar igcin en az asagidaki uygulamalari kapsamalidir.
Monte eden tarafindan ilgili alanlar igin uygulanan 6zel gézumler varsa risklerin kabul edilebilir seviyeye

geldigi ve Ek | Temel Saglik ve Glvenlik Gereklerinin karsilandigi yerinde dogrulanmalidir.

A. Yetersiz makine dairesi giris kapisi, gecis ve ¢alisma alanlan yiikseklikleri
Yapinin mimari tasarimi ve buna bagh olarak sonuclandirilan ingsaat asamasindaki hatalardan dolayi

makina dairesindeki ¢alisma alanlarindaki agik ylksekligin standartta belirtiien degerlerden az oldugu
durumlarda; s6z konusu yuksekligin % 1’lik bir tolerans siniri icerisinde kabul edilmesi mimkin
olabilecektir. Bu tolerans higbir surette kazaniimig bir hak olarak degerlendirilemez. Sadece ¢ok zorunlu
hallerde kullaniimasi gereken bir durumdur.

Ancak yukarida belirtilen tolerans sinirinin altinda ¢alisma alani yiksekliginin dlgilmesi durumunda

ise;

v Yazili ve gorsel uyari isaretlerinin uygun bigimde konulmasi,

v" Makine dairesi tavani tizerinde bulunan en disik yikseklige sahip kisimlar yumusak ve toz

yapmaz malzemeler ile kaplanmasi,
v TS ISO 3864-1’e gore sari-siyah uyari seritleri uygun bigimde kullaniimasi,

v Baret ve kullaniimasina dair uyari yazisi konulmasi,

B. Yetersiz kuyu ust boslugu giivenlik alani / alanlari
v Elektrik tahrikli asansorlerde segilen siginma alani yiiksekligini saglayan karsi agirlik altinda
katlanabilir ve elektriksel denetim altinda tutulan tampon kaidesi veya elektriksel denetimli

mekanik durdurucunun varlhigi (Normal tampon her halikarda olmasi gerekir)
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v' Hidrolik tahrikli asansorlerde secilen siginma alani yiksekligini saglayan hareketli durdurucular.
Bunlar kabinin izdisimu disinda yerlestirilen pistonun dis tarafinda bir veya daha fazla
olmalidir. Bunun bileske kuvveti pistonun merkez hatti Gzerine etki etmelidir.

Elektriksel kontrolli katlanabilir veya teleskopik korkuluk

Elektriksel kontrolli Ust hareket sinirlayici

Yazili ve gorsel uyari isaretleri kullanilir

SNERNEENERN

Kuyu Ust bosluguna giris, ¢ikis ve kurtarma talimatlari

C. Yetersiz kuyu alt boslugu gilivenlik alani / alanlari
v Elektriksel kontrollli hareketli kabin etek saci (Gerekirse)

v' Secilen siginma alani yiiksekligini saglayan elektriksel kontrollli katlanabilir tampon ve/veya
uygun calisma yuksekligini saglayan mekanik durdurucu

v" Yazili ve gorsel uyari isaretleri

v TS ISO 3864-1’e gore sari-siyah uyari seritleri

v" Kuyu alt bosluguna inis, ¢ikis, calisma ve kurtarma talimatlari

D. Yetersiz makine dairesi ¢galigma alanlar ve gegis yollari genislikleri
V' Yazili ve gérsel uyarilarin varligi (isaretlemeler, talimatlar vb.) gerekmektedir.

v TS ISO 3864-1’e gore sari-siyah uyari seritleri uygun bicimde kullaniimasi,
v Hareketli pargalar ve/veya sicak ylizeyler uygun olarak muhafaza altina alinmasi,
v

Gegis yollar (gerektiginde) keskin parcgalara karsi korunmahdir,

Gerekli dogrulamalar sonucunda “FM.193 Tasarim inceleme Raporu” hazirlanir. Raporun uygun
olmasi neticesinde ilgili tasarim i¢in Tasarim sertifikasi verilir.

v FM.194 Yetersiz makine dairesi giris kapisi, gecis ve ¢alisma alanlar yiikseklikleri

v" FM.195 Yetersiz kuyu list boslugu giivenlik alani / alanlan
v FM.196 Yetersiz kuyu alt boslugu giivenlik alani / alanlari
v

FM.200 Yetersiz makine dairesi galigma alanlari ve gegis yollar genislikleri

5.8.2.17.2.4. Kalite sisteminin degerlendirilmesi

1. A1 BELGELENDIRME, kalite sisteminin bu ekin 5.8.2.18.1.1. maddesinde belirtilen sartlari saglayip
saglamadigini degerlendirir. ilgili uyumlastiriimis standardin esdeger 6zelliklerini uygulayan kalite
sistemleri dogrultusunda bu sartlara uygunlugunu kabul eder.

Denetim ekibinde, ilgili asansor teknolojilerinde degerlendirme ve Asansor Yonetmeliginin Ek I’ inde
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belirtilen temel saglik ve glvenlik gerekleri ile ilgili bilgi ve tecriibeye sahip en az bir kisi bulunur.
Degerlendirme siureci montaj alanina ve asansér monte edenin calisma merkezine bir denetimi de icerir.
Denetim ekibi, asansér monte edenin Asansor Yonetmeliginin Ek I’ in de belirtilen temel saglik ve guivenlik
gereklerini belirleme yetenegini onaylamak icin Ek IV B (Modul B) belirtilen teknik dosyayi inceler ve
asansorin bu gereklere uygunlugundan emin olmak icin gerekli deneyleri gerceklestirir.
Karar asansér monte edene veya onun yetkili temsilcisine bildirilir. Bildirim, incelemenin sonuglarini ve
gerekceli degerlendirme kararini igerir.
2. Asansor monte eden, onaylanan kalite sisteminden dogan yukumlullklerini yerine getirir ve bu
durumun etkin ve uygun bir bicimde surdurulecegini temin eder.
Asansor monte eden, kalite sistemini onaylayan Al Belgelendirmeye, kalite sisteminde yapilimasi
disunulen degisiklikler hakkinda bilgi verir.
A1 BELGELENDIRME, énerilen degisiklikleri degerlendirir ve degistiriimis kalite sisteminin bu ekin
5.8.2.17.1.1. maddesindeki sartlari saglayip saglamadigi veya yeni bir degerlendirmenin gerekli olup
olmadigi konusunda karar verir.
Kararini asansér monte edene veya onun yetkili temsilcisine bildirilir. Bildirim incelemenin sonuglarini ve
gerekgeli degerlendirme kararini igerir.
5.8.2.17.2.5. A1 BELGELENDIRME, sorumlulugu altinda gézetim
1. Gdzetim islemi, asansdr monte edenin onaylanmis kalite sisteminin getirdigi yukimlalUkleri tam
anlamiyla yerine getirip getirmediginin tespiti icin yapilir.
2. Asansor monte eden, A1 BELGELENDIRME, muayene amaclyla tasarim, imalat, birlestirme, montaj,
muayene, deney ve depolama alanlarina girmesine izin verir ve 6zellikle asagida yer alan bilgiler de dahil
olmak Uzere tum gerekli bilgiyi saglar;
a) Kalite sistem belgesi,
b) Analiz, hesaplama, deney sonuglari gibi kalite sisteminin tasarim agsamasinda hazirlanan kalite
kayitlari,
c) Muayene raporlari, deney ve kalibrasyon verileri, ilgili personelin niteliklerine iliskin raporlar gibi
montaj ve tedarik islemleri ile ilgili kalite sistemi bolumu icin hazirlanan kalite kayitlari.
3. A1 BELGELENDIRME, asansér monte edenin kalite sistemini muhafaza ettiginden ve uyguladigindan
emin olmak amaciyla belirli araliklarla denetim yapar ve asansér monte edene bir denetim raporu ile iletir.
4. A1 BELGELENDIRME, asansériin montaj alanina veya asansoér monte edene beklenmedik denetimler
yapabilir. Bu denetimler sirasinda onaylanmis kurulus, gerekli olmasi halinde kalite sisteminin ve

asansorin uygun isleyisinin kontroll i¢in deneyler yapabilir veya yapilmasini isteyebilir; asansér monte
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edene denetim raporunu ve eger deney yapilmissa deney raporunu iletir.

5. A1 BELGELENDIRME, yayimlanan veya geri ¢ekilen tim kalite sistemi onay kararlarini, ONTEK
programi ile Bakanhga bildirir ve periyodik olarak veya talep Uzerine, reddedilen, askiya alinan veya
kisitlanan onayl kararlarin listesini Bakanliga iletir.

Her onaylanmis kurulus geri ¢ekilen ve yayimlanan kalite sistemi onaylarina iliskin her tarla bilgiyi ve
talep Uzerine, yayimladigi onayl kararlari diger onaylanmis kuruluslara iletir.

A1 BELGELENDIRME, teknik dosyayi, onay kararlarini ve eklerinin ve ilavelerinin bir kopyasini
dizenlenme tarihi itibariyla 15 (on bes) yil muhafaza eder.

Talep Uzerine, A1 BELGELENDIRME, yayimlanan kalite sistemi onay kararlarinin bir kopyasini

Komisyona ve lye Ulkelere sadlar.

5.8.2.17.3 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek XII (Modiil D);
5.8.2.17.3.1. Genel sartlar
1. Kalite sistemi, Asansor Yonetmeliginin Ek I’ inde tanimlanan uygulanabilir temel saglik ve guvenlik
gereklerine uygunlugunu saglar.
Asansor monte eden tarafindan kabul edilen bittn unsurlar, gerekler, hikimler, yazili tedbirler, islemler
ve talimatlar sistematik ve duzenli olarak belgelenir. S6z konusu kalite sistem belgesi, kalite programlari,
planlari, kalite kitaplari ve kalite kayitlarinda ortak bir anlayis saglar.
Kalite sisteminde Ozellikle asagidakilerin yeterli agiklamalari yer almahdir:
a) Kalite amaglari ile kurulus yapisi, artn kalitesi ile ilgili sorumluluk ve yénetim gticu,
b) Kullanilacak olan imalat, kalite kontrol ve kalite glvence teknikleri, surecleri ve sistematik
faaliyetler,
c) Montaj 6ncesinde, esnasinda ve sonrasinda yurutilecek olan deney ve incelemeler,
¢) Muayene raporlari, deney ve kalibrasyon verileri, ilgili personelin niteliklerine iliskin raporlar gibi
kalite kayitlari,
d) Istenilen riin kalitesini, kalite sisteminin etkin isleyisini saglamak (izere gdzetecek araglar.
2. Onaylanmis kurulus, kalite sisteminin Asansor Yonetmeligi Ek Xl 3.2 maddesinde belirtilen sartlari
saglayip saglamadigini degerlendirir. ilgili uyumlastirilmis standardin esdeger 6zelliklerini uygulayan
kalite sistemleri dogrultusunda bu sartlara uygunlugunu kabul eder.
Denetim ekibinde, ilgili asansor teknolojilerinde degerlendirme ve Asansor Yonetmeligin Ek I’ inde
belirtilen temel saglik ve guvenlik gerekleri ile ilgili bilgi ve tecribeye sahip en az bir kisi bulunur.

Degerlendirme slreci montaj alanina ve montajcinin ¢alisma merkezine bir denetimi de igerir.
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Karar asansor monte edene bildirilir. Bildirim, incelemenin sonuclarini ve gerekceli degderlendirme
kararini igerir.
3. AsansOr monte eden, onaylanan kalite sisteminden dogan yukumlullklerini yerine getirir ve bu
durumun etkin ve uygun bir bicimde sirdurilmesini saglar.
4. Asansér monte eden, kalite sistemini onaylayan A1 BELGELENDIR ’ye, kalite sisteminde yapilmasi
dusunulen degisiklikleri bildirir.
5. A1 BELGELENDIR onerilen degisiklikleri degerlendirir ve degistirimis kalite sisteminin bu ekin
5.8.2.17.3.1. maddesindeki sartlar saglayip saglamadidi veya yeni bir degerlendirmenin gerekli olup
olmadigi konusunda karar verir.
Kararini asansdr monte edene veya onun yetkili temsilcisine bildirir. Bildirim incelemenin sonuglarini ve
gerekgeli degerlendirme kararini igerir.
5.8.2.17.3.2. Al Belgelendirme sorumlulugu altinda g6zetim
1.Gozetim iglemi, asansér monte edenin onaylanmis kalite sisteminin getirdigi yukimlGUlikleri tam
anlamiyla yerine getirip getirmediginin tespiti icin yapilr.
2. Asansér monte eden, A1 BELGELENDIRME ‘ye muayene amaciyla imalat, birlestirme, montaj,
muayene, deney ve depolama bdlgelerine girmesine izin verir ve 6zellikle asagidakileri igeren konular
hakkinda mevcut tum bilgileri saglar:

- Kalite sistemi belgesi,

- Teknik dosya,

- Muayene raporlari, deney ve kalibrasyon verileri, ilgili personelin niteliklerine iligkin

raporlar gibi kalite kayitlari.
3. A1 BELGELENDIRME, asansdor monte edenin kalite sistemini sirdiirmekte oldugundan ve
uyguladigindan emin olabilmek amaciyla belirli araliklarla denetim yapar ve asansér monte edene
denetim raporunu verir.
4. A1 BELGELENDIRME asansdr monte edene beklenmedik denetimler yapabilir. Bu denetimler
esnasinda A1 BELGELENDIRME, gerektigi takdirde, kalite sisteminin uygun isleyip islemedigini
dogrulamak amaciyla deneyler yapabilir veya yapilmasini isteyebilir. A1 BELGELENDIRME asansor
monte edene denetim raporunu ve eder deney yapilmigsa deney raporlarini verir.
5. Her onaylanmis kurulus, yayimlanan veya geri ¢cekilen kalite sistemi onay kararlarini, Bakanliga bildirir
ve periyodik olarak veya talep Uizerine, reddedilen, askiya alinan veya kisitlanan onayli kararlarin listesini
Bakanhga iletir.

Her onaylanmis kurulug geri ¢ekilen ve yayimlanan kalite sistemi onaylarina iliskin her tarlu bilgiyi ve
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talep Uzerine, yayimladigi onayh kararlari diger onaylanmis kuruluslara iletir.
Talep Uzerine, onaylanmis kurulus, yayimlanan kalite sistemi onay kararlarinin bir kopyasini Komisyona

ve Uye Ulkelere saglar.

6. itirazlar ve sikayetler
A1 Belgelendirme itiraz ve sikayetlerin alinip, degerlendiriimesi ve sonuglandiriimasi igin “TL.01 Sikayet

ve itiraz Komitesi Belirleme ve Galigma Talimati” ile bir komite olusturmustur.

Uyelerin “FM.15 Komite Uyeleri Tarafsizlik ve Gizlilik s6zlesmesi” ile tarafsizliklar saglanmistir.
Ayrica “PR.04 Sikayet ve itirazlarin Degerlendirilmesi Prosediirii” ile sikayet ve itirazlarin alinmasi,
degerlendirilmesi ve sonuglanmasi yéntemini ve sorumlularini agiklamistir. PR.04 Sikayet ve itirazlarin
Degerlendirilmesi Prosediirii ile “FM.14 Miisteri Sikayet itiraz ve Oneri Formu” Al Belgelendirme

web sitesinde kamuya aciimigtir.

7. Dis kaynak kullanimi

7.1 Taseronla ¢alisma

A1 BELGELENDIRME Taseronla galisma yapacagi zaman “TL.04 Taseronla Galigma Talimati”
geregince Taseron ’un yeterliligini kontrol eder, yeterli buldugu zaman, gereklilikleri karsiladigini ilgili

kuruma bildirir. A1 BELGELENDIRME mevcut durumda taseronla galisma yapmamaktadir.

7.2 Dis kaynakh miinferit tetkikgilerin ve teknik uzmanlarin kullanmasi

2014/33/AB Asansor Yonetmeligi kapsaminda dis kaynakli minferit tetkikgilerin ve teknik uzmanlarin
kullanmasi durumunda kendi personeli igin uyguladigi, bu prosediriin 11. Maddesinde tanimlanan teknik
uzman/ denetci belirleme, atama, egitim ve dederlendirme kurallarina uygular. Personel ile bir anlagsma
yapar, gerekli taahhdtleri alir, diger kuruluslarla olan iligkisini ve mesleki tecriibesini degerlendirir, atar ve

izlemesini yaparak gerekli kayitlarini tutar.

8. Muayene faaliyetlerinde kullanilan 6l¢iim ekipmanlari;

Muayene faaliyetlerinde kullanilan tim dl¢gim ekipmanlarinin kalibrasyon ve dogrulama islemleri “TL.03
Satinalma ve Kalibrasyon Talimati” gore, ara kontrolleri ise her cihaz i¢in hazirlanmis olan “FM.29
Techizat Ara Kontrol ve Bakim Kart’’ na uygun olarak yapilir. Kalibrasyon ve dogrulama kanitlari
muayene raporunda tanimlanmaldir.

Gergeklestirilecek olan muayene islemi sirasinda gerekli is givenligi dnlemleri musteri tarafindan alinmal
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ve Teknik Uzmana bilgi verilmelidir.

9. Asansorlerin muayeneleri sirasinda alinacak 6nlemler;
9.1 Muayene gergeklestiriimeden 6nce musteri tarafindan alinan énlemlere ek olarak, muayene ekibi;

e Muayene yapilacak adresteki ilgili kisi/kisiler ile gérusiip asansdriin muayene yapiimak lizere
devre disina alindiginin bilgisini verir.

e Her kat kapisina ve kabin icine “Dikkat Asansori Kullanmayiniz. Kontrol Yapilmaktadir.”
seklindeki  magnetli  ikaz plakasini  veya  “Kontrol  Yapilmaktadir, = Asansoru
Kullanmayiniz“ seklindeki yapiskanli etiketi bandini yapistirir.

9.2 Denetim esnasinda ise denetlenecek firma yetkilisinin muayene esnasinda A1 BELGELENDIRME
tarafindan alinan dnlemlere benzer 6nlemleri alip almadigi gézlemlenir. Bu 6nlemlerin alinmasi saglanir.

Gerekli dnlemler alinamiyorsa denetim durdurulur.

10. Muayene i¢in Denetim siireleri ve iicretlendirme;

10.1 Siireler;

10.1.1 Muayene igin sureler

2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek IV B, Ek V Son Muayene ve Ek VIII Modiil G Uriin Uygunlugu

Degerlendirme islemlerinde muayene sureleri belirlenirken asagidaki tablo referans alinir.

Uygunluk Degerlendirme Modulu Denetim suresi
Ek VIl (Modul G), 2 Adet/gin
Ek IV B (Modill B) 1 Adet /giin
Ek V (Son Kontrol) 4 Adet/gun

10.1.1.1. 2014/33/AB Ek IV B, Ek V ve Ek VIl kapsaminda gergeklestirilen denetimlerde teknik dosya ve
tip dosyas! incelemesi A1 BELGELENDIRME ofisinde ve/veya firma ofis ya da galisma sahasinda
incelenebilir.

10.1.1.2. Yukarida belirlenen sureler teknik dosya incelemesi ve saha denetimlerinin toplam siresini

olusturur.
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10.1.2. Denetim igin siireler;
10.1.2.1. 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi EK X (Modul E), Ek XI (Modul H1) ve Ek XlI (Modil D) 'ye
goére belgelendirme, gbzetim ve yeniden belgelendirme sirelerinin belirlenmesinde asagidaki tablo

referans olarak alinir.

Uygunluk Belgelendirme Go6zetim Denetimi Yeniden Belgelendirme
Degerlendirme Denetimi Suresi Suresi Suresi
Modulu (Gun) (Gun) (Gun)
Ek X (Modul E) 1 1 1
Ek XI (Moduil H1) 2 1 1
Ek Xl (Modul D) 1 1 1

10.1.2.2. Denetim monte edenin ofisinde ve ¢alisma sahasinda yapilir.

10.1.2.3. Modiil H1 icin tabloda verilen slreler 15 kisiye kadar calisan sayisi ve bir tasarim ekibi (bir
elektrik mihendisi + bir makine muhendisi) icin kullanilir. Adam sayisinin her 15 adet artmasi ile tetkik
zamanina 1 saat eklenir. Ayni sekilde tasarim ekibinin (bir elektrik mahendisi + bir makine muhendisi)
her artisi icin toplam tetkik zamanina 1 saat eklenir.

10.1.2.4. Bu prosediirin 5.8.2.18.1.2 Maddesinde Tasarim incelemeye dair AB Tasarim inceleme
Belgesi talep ediimesi durumunda, her bir AB Tasarim inceleme Belgesi icin Modiil H1 denetim siirelerine
2 saat eklenir. Ek XI (Modul H1)

10.1.2.2.4. 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek X (Modil E), Ek XI (Modul H1) ve Ek XII (Modul D)
moddullerden herhangi biri i¢in bagvuran firmanin ayni zamanda ISO 9001 istemesi durumunda, 1ISO 9001
suresi baz alinarak denetim siresi asansor denetimimi igin 0,5 Adam/gun arttirilir. Tasarim inceleme ve

tasarim ekibi iginde ayrica 10.1.2.3 maddesinde tanimlanmis zaman eklemesi yapilir.

10.2. Fiyatlandirma Kurallart;
10.2.1 Muayene fiyat listesi;
2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek VI ( Modul G ), EK IV ( Modul B ) ve Ek V (Son Kontrol) e gére urln

uygunlugu degerlendirme islemlerinde muayene fiyati belirlenirken asagidaki tablo referans olarak alinir.

Uygunluk Degerlendirme Modulu Birim Muayene Ucreti
Ek VIII (Modil G), 1100 TL+KDV
Ek IV B (Modul B) 1100 TL+KDV
Ek V (Son Kontrol) 650 TL+KDV
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10.2.2. Denetim fiyatlandirma listesi;
2014/33/AB Asansoér Yonetmeligi Ek X (Modul E), EK XI (Modul H1) ve Ek Xl (Modil D) 'ye gore
belgelendirme, gézetim ve yeniden belgelendirme surelerinin belirlenmesinde asagidaki tablo referans

olarak alinir. Denetim monte edenin ofisinde ve ¢alisma sahasinda yapllir.

Uygunluk Belgelendirme Go6zetim Denetimi Yeniden Belgelendirme
Degerlendirme Denetimi Fiyati Fiyati Fiyati
Modulu (TL) (TL) (TL)
Ek X (Modl E) 2200 TL+KDV 2200 TL+KDV 2200 TL+KDV
Ek XI (Modul H1) 3750 TL+KDV 2200 TL+KDV 2750 TL+KDV
Ek Xl (Modul D) 2200 TL+KDV 2200 TL+KDV 2200 TL+KDV

10.2.2.1. Sayet alinacak modiil tizerine 1ISO 9001 talep edilmesi durumunda, 1ISO 9001 toplam denetim
Ucreti Uzerine 650 TL + KDV ekleme yapilir.

10.2.2.2. Modil H1 tetkiklerinde adam adedine ve tasarim ekibine bagli olarak yapilan eklemelerin her
saati icin 250 TL+KDV eklenir.

10.2.2.3. AB Tasarim inceleme Belgesi denetim (icreti 1600 TL + KDV, gézetim iicreti ise 1600 TL + KDV
olarak tahsil edilir.

10.2.3 Fiyatlandirmada referans alinacak diger hususlar

10.2.3.1. Belge Ucreti muayene Ucretinin icerisindedir. Ek belgede ve/veya belgede degisiklik ile belgenin
herhangi bir sebeple yenilenmesi durumunda belge Ucreti 250 TL + KDV’dir.

10.2.3.2. Muayene Ucreti her bir asansdriin muayenesi icin belirlenen Ucrettir.

10.2.3.3. Verilmis olan bir hizmetin, A1 BELGELENDIRME ’den kaynaklanan bir hatadan dolayi
tekrarlanmasi karari verildiginde; A1 BELGELENDIRME tekrarlayacagdi hizmet igin ek bir cret talep
etmez.

10.2.3.4. Denetim ekibinin yol, konaklama vb. giderleri denetim Ucretine dahil degildir.

10.2.3.5. Fiyat da, piyasa kosullari dikkate alinarak £%40 oraninda arttirma veya eksiltme yapilabilir.
Para birimi de TL veya Euro olarak verilebilir.

10.2.3.6. Uygulanacak olan eksiltme veya arttirma oranina asagidaki degisken parametreler géz 6nunde
bulundurularak karar verilir.

o Sirekli galisma, talep edilen hizmet ve asansér sayisi
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o Yolda gecen sire

o Denetimin tam glin olmamasina ragmen denetgiye tam gin Gcreti 6denmesi
o Kadrolu / yari zamanl denetgi kullanim farkhhgi

o Denetci Ucretleri arasindaki fark

e  Teknik Uzman kullaniima durumu

o Teknik uzman Ucretleri arasindaki fark

o Rekabet kosullari

o Musterinin faaliyet gésterdigi bolge kosullari

11. Teknik Uzman Belirleme, Atama, Egitim ve Degerlendirme Kurallari

a. Atamalarda Onaylanmis Kuruluslarin Gérevlendiriimesi, izlenmesi Ve Denetlenmesinde Esas
Alinacak Temel Kriterlere Dair Teblig esas alinir.

b. A1 Belgelendirme, teknik diizenleme sorumlusu ve/veya teknik uzmanin isinden ayriimasi
durumunda, en gec¢ 20 glin icerisinde degisen personeli Bakanhgda bildirir. Ayni sure zarfin da
zorunlu personel sayisini tamamlamak icin sartlari saglayan yeni personelin atamasini yapar ve
s6z konusu personelin yetkinligine iliskin dokiman ve belgeleri Bakanliga iletir.

c. A1 Belgelendirme genel miudur, genel mudur yardimcisi ve yonetim kurulu Uyeleri, teknik
dizenleme sorumlusu ve/veya teknik uzman olarak gérevlendiremez.

d. Teknik dizenleme sorumlusu ayni zamanda kendi konusunda teknik uzman olarak

goOrevlendiremez.

11.1.2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek VIII ( Modiil G ), Ek IV ( Modiil B ) ve Ek V’ e (Son Kontrol)
gore Muayene Yapacak Uzmanlar icin sartlar;
SARTLAR Teknik Uzman

Genel Sartlar | 1. A1 BELGELENDIRME’ de tam zamanli galigiyor olmak
Genel Bilgi | 1. Atanacaklari sektorin yasal diizenlemeleri ve fabrikalar, teghizat ve tasarim, insaat,

ve Beceri isletme, bakim, hasar tespit ve analizi, tipik problemli alanlarda uygun duizeltme
metotlari ile ilgili glincel bilgi sahibi olmali

Egitim 1) Makine, elektrik, elektrik- elektronik, elektronik ve mekatronik alanlarindaki

Sartlar muhendislik fakuiltelerinden birinden mezun olmak.

2) TS EN 81-20/50 standartlari ve 2014/33/AB kapsaminda uyumlastiriimis
standartlar ile ilgili egitim almis olmak.(TS-EN 81-21/22/28/70/71/72/73 vb)
3)2006/42 Makine Emniyet Yonetmeligi egitim almis olmak.
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Toplam  is | 1 Yil (Bkz. Not:1)

Tecrlbesi

Denetim 2014/33/AB yonetmeligine gore yeterliligi onaylanmis bir teknik denetginin gdzetiminde

Tecrlbesi atanacaklari her bir asansor ¢esidi icin en az 1 adet Urin uygunlugu denetimlerine
katiimis olmak

Not 1: Bu is tecriibesi en az bir yillik sektor el veya en az bir yillik asansér muayene ve/veya denetim ile

ilgili isler olmasi gerekmektedir.

11.2. 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek X (Modiil E), Ek XI (Modiil H1) ve Ek XIl (Modiil D) 'ye
gore sistem tabanli, Griin uygunlugu denetimlerinde gorev alacak olan teknik uzmanlar igin
sartlar;

¢ Muayene tabanli Grin uygunlugunda atanmis teknik uzman olmak.

o [SO 9001 Bas Denetci egitimini basarili bir sekilde tamamlamis olmak.

o 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi konusunda yeterliligi onaylanmis bir denetgi/bas denetgi ile 5

adet ISO 9001 veya Modul H1 ve Modul E denetimine katilmis olmak.

o Yeterliligi onaylanmigs bir teknik denetci/bas denetcinin gézetiminde basarili olmak.
Denetgileri icin Sartlar
SARTLAR Teknik Denetci

Genel Bilgi ve Beceri 1. Atanacaklari sektorin yasal duzenlemeleri ve fabrikalar, techizat ve

tasarim, ingaat, isletme, bakim, hasar tespit ve analizi, tipik problemli
alanlarda uygun dizeltme metotlari ile ilgili gincel bilgi sahibi olmali

2. 1SO 9001 bas denetgilik egitimine katiimis olmak ve basarili olmak.
Egitim Sartlar 1. Makine, elektrik, elektrik- elektronik, elektronik ve mekatronik
alanlarindaki mihendislik fakiltelerinden birinden mezun olmak.

2. TS EN 81-20/50 standartlari ve 2014/33/AB kapsaminda uyumlastiriimig
standartlar ile ilgili egitim almis olmak. (TS-EN 81-21/22/28/70/71/72/73 vb.)
3. 2006/42 Makine Emniyet Yonetmeligi egitim almis olmak.

Toplam is Tecriibesi | 1 Yil (Bkz. Not:1)

Denetim Tecrubesi 1. 2014/33/AB yodnetmeligine goére Ek VIII ( Modul G ), Ek IV ( Modul B ) ve Ek
V'’ e (Son Kontrol) konularinda atanmig olmak.

2. Yeterliligi onaylanmis bir teknik denetgi/bas denetginin gézetiminde en az 5
adet ISO 9001, Modidl H1, Modll E kapsaminda Urin uygunlugu
denetimlerine katilmis olmak ve atanma sartlarini saglamis olmak.

Not 1: Bu ig tecribesi en az bir yillik sektor el veya en az bir yillik asansor muayene ve/veya denetim ile

ilgili igler olmasi gerekmektedir.
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11.3. Asansor Teknik Dizenleme Sorumlusu igin sartlar;

SARTLAR Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu

Genel Bilgi ve Beceri | 1. Atanacaklari sektoériin yasal diizenlemeleri ve fabrikalar, techizat ve

tasarim, ingaat, isletme, bakim, hasar tespit ve analizi, tipik problemli
alanlarda uygun dizeltme metotlari ile ilgili gtincel bilgi sahibi olmal
2. 1SO 9001 bas denetcilik egitimine katiimis olmak ve basarili olmak.

Egitim Sartlari 1) Makine, elektrik, elektrik- elektronik, elektronik ve mekatronik

alanlarindaki muhendislik fakultelerinden birinden mezun olmak.

2) TS EN 81-20/50 standartlari ve 2014/33/AB kapsaminda uyumlastiriimis
standartlar ile ilgili egitim almis olmak. (TS-EN 81-21/22/28/70/71/72/73 vb.)
3)2006/42 Makine Emniyet Yénetmeligi Yonetmeligi egitim almis olmak.

Toplam Is Tecriibesi | 2 Y1l (Bkz. Not:1)

Denetim Tecrubesi A1 Belgelendirme Uriin uygunlugu kapsaminda atanmis olmak.

Not 1: Bu is tecriibesi, en az bir yillik sektdr el ve en az bir yillik asansdr muayene ve/veya denetim ile

ilgili isler olmasi gerekmektedir.

11.4. Egitim, Atama ve Degerlendirme Kurallari

Asansor denetci/bas denetci ya da teknik uzmanlarin (teknik denetgilerin) yukarida belirtilen sartlari

karsilayip karsilamadigindan emin olabilmek ve atamalarindan 6nce yeterliliklerini degerlendirebilmek

icin, asagidaki kayitlarin eksiksiz olarak sunmalari istenir.

Personel Bilgi Formu

Calisilan yerleri gésterir SGK kaydi ve/veya referans yazilari

Teknik Uzman Hizmet Sozlesmesi

Gizlilik tarafsizlik s6zlesmesi

Diploma, kurs ve egditim sertifikalari

Daha 6nce yapmis oldugu muayenelere ait bilgi bu bilgi asansér firmalarindaki ¢galismalar igin
son kontrol sorumlusu olarak yapilan isleri veya asansér muayenesi yapan elemanlar igin de

asansoOr muayenesinde atanmasini saglayan deneyim kayitlari olabilir.

Ek X (Modul E), Ek XI (Modul H1) ve Ek XII 'de (Modul D) gérev alacak teknik uzmanlar igin yukarida

taniml bilgilere ek olarak agagida tanimli dokimanlarin da temin edilmesi gereklidir.
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e Uluslararasi kriterlere gére onaylanmis bir yonetim sistemi denetc¢i kursu sertifikasi (en az 40
saat)

o Denetci kapsami ile ilgili diploma, kurs ve egitim sertifikalari

e llgili modillerde veya ISO 9001 konularinda daha 6énce yapmis oldugu denetimlerin bilgisi

(audit-log).

Asansor Yonetmeligi Teknik Duzenleme Sorumlusu tarafindan asagidaki belirtilen yontemler yardimiyla

denetgi/bas denetci ya da teknik denetcilerin atama ve performans izleme sireci yaratular.

a- Kayitlarin goézden gecirilmesi
Adaya ait 6zge¢mis ya da is deneyimi, tetkik tecribesi, egitim ve 6gretim bilgilerini gbsteren belgeler

incelenir ve uygunlugu kontrol edilir.

b- Geri bildirim

Musterilerden, eski isverenlerden, Kkisisel referanslardan, denet¢i ya da teknik denetgilerden
(emsallerinden) elde edilen geri bildirimler s6zli ya da yazili olarak kayit altina alinir. Alinan bu geri
bildirimler adayin sundugu kayitlari dogrular nitelikte bilgi ve beceri dizeyi ile alakali olmalidir. Bu yontem

aday i¢cin mumkun olan durumlarda kullantlir.

c- Gorusmeler

Kisinin kendisi ile yapilan gérismeler veya kisinin aday denetgi, teknik denetgi/uzman, denetgi ya da bas
denetgi olarak katildig1 denetimlerde, denetim ekibinin diger tyeleriyle yapilan gérismeler o denetginin /
ya da teknik uzmanin bilgi ve becerileri hakkinda yararli bilgiler saglar.

Bu goérisme, uzmanin nigin belirli kararlari aldigini, nigin belirli usulleri ve tarzlari sectigini, vb. hususlari
anlamak igin bir firsat saglar. Bu teknik, g6zlenen bir tetkik/muayeneden sonra ve yazilimis tetkik
raporunun degerlendiriimesinden sonra da kullanilabilir.

Bu metot sahada g6zlemleme yénteminden énce ya da sonra uygulanabilir.

Yukaridaki yontemlerin ¢iktilari uygun oldugunda “FM.99 Bas Denetg¢i-Denetgi Bilgi Formu“ ve “FM.100

Teknik Uzman Bilgi Formu® ile kayit altina alinir.
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d-Adayin atamasi yapiimadan,;
e Asgari yeterlilik sartlarini saglayacak sekilde standart ve yénetmelik igin i¢c egitimler verilir. i¢
egitimler PR.06 Egitim Prosediri geregince kayit altina alinir.
e Aday ayni zamanda planlama ekibi ile birlikte ¢alisarak oryantasyon egitimi sartlarini saglayacak
sekilde egitim alir.
o Aday yetkilendirilecegi Modiiller icin yetkin bir teknik uzman ile saha gozlemlerine katilir. Bu
asamada sadece gozlemcidir.
o Aday yeteri kadar gdzlem yaptiktan sonra atamasinin yapilma asamasina kadar yetkin teknik
uzmanla birlikte kendi yapacadi muayene/denetimler yapar.
o Bu uygulama 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek VIII ( Moddl G ), Ek IV ( Modul B ) ve
Ek V’ e (Son Kontrol) gére Muayene Yapacak Uzmanlar icin;
= Sayet tecrlbesi kanitlanmis bir personel ise Teknik Dizenleme Sorumlusunun
karari ile bir gdzlem yapillir.
= Yeni bir aday icin toplam bes muayene olarak degerlendirilir.
= FM.123 Asansor Teknik Uzmani Degerlendirme Formu ile son muayene kayit
altina alinir.
o Bu uygulama 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek X (Modl E), EK XI (Modil H1) ve Ek
XlI ’de (Modlil D) gére denetim yapacak uzmanlar igin;
= Sayet tecrlbesi kanitlanmis bir personel ise Teknik Dizenleme Sorumlusunun
karari ile bir gézlem yapllir.
* Yeni bir aday igin toplam bes muayene olarak degerlendirilir.
» FM.123 Asansor Teknik Uzmani Degerlendirme Formu ile son denetim kayit
altina alinir.
o Buagsamada aday FM.124 Asansor Teknik Uzman Havuzuna aday teknik uzman olarak

islenir ve yetkinlik alacagi moduller isaretlenir.

e- Sinavlar

Teknik uzmanlarin yeterlilikleri yazili ya da s6zlU sinav yapilmak suretiyle dlgultr. Teknik uzmanlara
2014/33/AB Asansor Yonetmeligi ve TS EN 81-20 standartti hakkinda mesleki sorular sorulur ve bu
sorulari cevaplamalari istenir. Sinav sonuglari sinav tutanagi ile kayit altina alinir.

Sinav sonuglari Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan kontrol edilir. Sinav

sonucunun 70 ve Uzeri ¢ikmasi halinde aday sinavdan basari ile gegmis sayilir. Yeterli puani alamayan
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aday icin ilgili alanda teknik bilgilendirme yapilarak sinav tekrarlanir.

f- Adayin, atama igcin gézlemlenmesi ve atamasinin yapilmasi

Adayin ilk atamasi yapilana kadar aday teknik uzman olarak degerlendirilir. Daha sonra diger bir Bas
denetci, denet¢ci ya da teknik denetci/uzman tarafindan kendisinin muayene/denetim yaptigi bir
uygulamada goézlemlenir ve yeterliligi degerlendirilir. Adayin atanmasi i¢in “FM.123 Asansor Teknik
Uzmani Degerlendirme Formu” ile kullanilir. Tetkik / Muayene sonucunda adayin basarili olmasi
durumunda ilgili modullerde Teknik Uzman olarak atanir. Bu atamanin yapilmasi ile “FM.124 Asansor
Teknik Uzman Havuzuna” yetkin oldugu moduller tanimlanarak kaydi yapilir.

Aday Teknik Uzmanlarin sahada goézlenmeleri esnasinda tetkik/muayene sonucunu etkileyecek
sonuglarin ¢ikmasi halinde denetlenen kurumun magduriyetini dnlemek igin tetkik/muayene faaliyeti ilgili
modulde atanmis bir denetgi tarafindan yeniden gergeklestirilir. Bu islem neticesinde herhangi bir Ucret
talep edilmez.

Asansor Yonetmeligi Teknik Dizenleme Sorumlusu tarafindan yapilan incelemeler sonucu 6n yeterlilige
sahip olmayan denetci adaylarindan istenen sartlari saglamalari istenir. Denetim gun sayilariyla ilgili
eksikleri bulunan denetci adaylari A1 BELGELENDIRME tarafindan denetimlere denetim ekibinin
yaninda aday denet¢i olarak atanabilir. Bu denetimlerde aday denet¢i denetim gin sayisina dahil
edilmez.

Her firmaya belgelendirme hizmeti sonunda musteri hizmet degerlendirme formu génderilerek denetim
ve diger hizmet performansinin musteri tarafindan degerlendiriimesini saglanir. Asansoér Yonetmeligi
Teknik Duzenleme Sorumlusu bu degerlendirmeleri inceleyerek denetci ve diger ¢alisanlarla ilgili yillik

egitim ihtiyacini belirler.

g- Periyodik Goézlemler

1- ISO 9001 kapsaminda Bas denefcgi, denetgi ya da teknik denetgiler PR.10 Belgelendirme
Proseduru ile PR.09 Personelin secilmesi Atanmasi Degerlendiriimesi Prosedurine uygun olarak
degerlendirilirler.

2- TS EN ISO/ IEC 17065 kapsaminda galisacak teknik uzmanin sahada gdzlemlenmesi hem ilk
atamada hem de slrekli performans degerlendirme sirasinda gergeklestirilir. Teknik uzmanin
g6zlemlenmesi, istenen sonuca ulasmak igin bilgi ve becerilerin uygulanma gdstergesi gibi

yeterliligin dogrudan kaniti olarak kabul edilir. Tum teknik uzmanlar, yetkin bir teknik uzman
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tarafindan 3 (l¢) yilda en az bir kez olmak Uzere saha denetiminde degerlendirmeye tabii tutulur.
Sahada denetiminde yapilacak olan performans degerlendirmeler “FM.114 Ek 3 Asansor Teknik
Uzman Performans Degerlendirme Planrna” gore gerceklestirilir. Sonuglar FM.123 Asansor
Teknik Uzmani Degerlendirme Formu ile kayit altina alinir.

3- Degerlendirme sonucu genel degerlendirme puani 3 ve Ustl olan denetgi/bas denetgiler (bitln
kriterlerin 1°den buyuk olmasi sarti ile) degerlendirmeden basariyla gegcmis sayilir.

Her hangi bir kriter icin degerlendirme sonucu 1 olan teknik uzman bilgi verilir, eksik oldugu
noktalar1 giderdikten sonra ilgili konuda tekrar degerlendirilir.

Degerlendirme sonucu genel degerlendirme puani 3’den kiglik olan teknik uzman
degerlendirme sonucu eksik gorulen konular hakkinda bilgilendirilir. Yetersiz olduklari konulari
giderdikten sonra tekrar degerlendirmeye alinir. Bu degerlendirme saha denetiminde
gOzlemlenmeyi gerektirebilir.

4- Performans degerlendirme sonucu yillik egitim planinin hazirlanmasi igin veri teskil eder.
Degerlendirme sonucu yetersiz ¢ikan denetgi, bas denetciler ve teknik denetgiler ilgili konularda
egitime tabii tutularak yeterli seviyeye getirilir ve bir sonraki bas denetci degerlendirmesine kadar
denetim igin gorevlendiriimez.

5- 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek VIII ( Modul G ), Ek IV ( Modul B ) ve Ek V' e (Son Kontrol)
gbre yazilan raporlarin ve teknik uzmanin performans de@erlendiriimesi Asansor Teknik
Duzenleme sorumlusu tarafindan “FM.128 Modiil B,F,G karar tutanagi” ile degerlendirilir ve
kayit altina alinir.

6- 2014/33/AB Asansor Yonetmeligi Ek X (Modul E), Ek XI (Modul H1) ve Ek XII ’de (Modul D) gére
yazilan raporlarin ve teknik uzmanin performans degerlendiriimesi Asansor Teknik Dizenleme
sorumlusu tarafindan “FM.155 Belgelendirme Karar Tutanagi(D,E,H1)” ile degerlendirilir ve

kayit altina alinir.

h-Egitim

Yukarida belirtilen degerlendirme sonugclari, standart ve yasal mevzuattaki degisimler, komitelerin
tavsiyeleri, personel egitim talepleri, mugteri istek ve sikayetleri vb. kaynaklardan gelen bilgiler
dogrultusunda yonetim temsilcisi “FM.20 Yilhik Egitim Planrni her yilin ilk ayinda yayinlar. Alinan
egitimler “FM.21 Egitim Katiim Formu” ile kayit altina alinir. “FM.23 Personel Egitim Karti”’
kaydedilerek galisanlarin egitim kayitlari giincel olarak tutulur.

Alinan egitimlerin etkinligi egitim alindiktan sonraki 3 (U¢) ay icerisinde “FM.22 Egitim Degerlendirme
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Formu” ile badli olduklari yoénetici tarafindan degerlendirilerek sonuglar bir sonraki dénemin egitim
plani olusturulurken g6z 6niinde bulundurulur

Al BELGELENDIRME personeli olmayan egitmenlerden A1 BELGELENDIRME biinyesinde alinan
egitimlerde, egitim ile ilgili kayitlarin tutulmasi ve yénetim temsilcisine teslim edilmesi egitimi organize
eden A1 BELGELENDIRME personeli sorumlulugundadir. Sirket diginda farkli kurumlardan alinan
egitimlerin kaydi egitim neticesinde verilen egitim sertifikasi ya da katilim belgeleri muhafaza edilerek

saglanmaktadir.

12. SORUMLULUK:
Bu Prosedirin uygulanmasindan Genel Midir, Yénetim Temsilcisi, Asansdr Yoénetmeligi Teknik

Dizenleme Sorumlusu ve Teknik Uzman/Denetgiler sorumludur.
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