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Soyadi Turgay Bulamur Erdem Isiklar
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1.AMAC VE KAPSAM

Bu prosedirin amaci; A1 Belgelendirme tarafindan kalite sistem sertifikasyonunu gerceklestirdigi
kuruluglara vermis oldugu marka ve sertifikalarin TURKAK R10.06 rehberi ve Mesleki Yeterlilik
Kurumu Markasinin Kullanimima lliskin Usul ve Esaslar rehberi gereksinimlerine uygun olarak

kullanimi igin uygulanacak yontemleri ve sorumluluklari belirler.

2. TANIMLAR

Logo: A1 Belgelendirme’ nin kendi ismini tanitmak icin kullandigi sembol.

Marka: Al Belgelendirme’ nin belgelendirdigi firmalarin belgelendirme statllerini gostermek igin
kullandigi semboldlr. Marka, logonun altina belgelendirme alani ve ilgili standart numarasi yazilarak

olusturulur.

Uriin Ambalajlama: Uriin pargalara ayrilmadan veya hasar gérmeden ayrilan béliim olarak kabul
edilir.

Tiirkak Belge Dogrulama Sistemi (TBDS) Kare Kodu: Uygunluk degerlendirme kuruluglarindan
hizmet alan musterilere verilen veya verilecek deney/kalibrasyon/muayene hizmetleri ile
/urtn/yénetim sistemi/personel belgelendirmelerine iliskin bazi kayit ve bilgilerin (basvuru, kapsam,
tetkik, test/kalibrasyon, muayene, degerlendirme/sertifika vb.) girildigi TURKAK belge dogrulama

sistemi tarafindan uretilen, belgeye dair bilgilere erisim saglayan kare kod.

3.ILGILIi DOKUMANLAR
TURKAK Rehberi R10.06
Mesleki Yeterlilik Kurumu, Sinav, Olcme, Degerlendirme ve Belgelendirme Ydnetmeligi

Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanimima iligkin Usul ve Esaslar
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ISO /IEC 17030
ISO/IEC 17021-1
ISO/IEC 17020
ISO/IEC 17024
ISO/IEC 17065

4.PROSEDUR

4.1 Logo kullanimi;

4.1.1 A1 Belgelendirme tarafindan belgelendirilen firmalar/kisiler, A1 Belgelendirme markasini,
masterilerinin, taseronlarinin veya herhangi bir Gglncl tarafin kullanimini engelleyecek tedbirleri
almali ve bu hakkini devretmemelidir.

4.1.2 Al Belgelendirme markasini kullandirma hakki sadece A1 Belgelendirme’ ye aittir.

4.1.3 Al Belgelendirme, belgelendirdigi firmalarin/kisilerin marka ve sertifikalari nerelerde
kullandiklarint 6grenmek istediginde belgelendirilmis firma/kisiler; kullanim yerlerini géstermek
durumundadir.

4.1.4 Sistem/Personel Belgelendirme Mudurl, Teknik Dizenleme Sorumlusu ve/veya Yonetim
Temsilcisi, musterilerin marka ve sertifikalari bu prosedire aykiri sekilde kullanmalari halinde,
gerekli duzeltici 6nleyici faaliyetleri baslatmak, sertifika ve markay! askiya almak, geri cekmek,
ihlalini kamuoyuna agiklamak ve diger yasal islemleri baslatmakla yakumludur.

415 Uclinci sahislarin Al Belgelendirme markasini izinsiz kullanmasi durumunda
Sistem/Personel Belgelendirme Mduaduri ve/veya Yonetim Temsilcisi hukuki iglemlerin
baslatiimasindan sorumludur.

4.1.6 Al Belgelendirme, belgelendirme slrecinin basari ile tamamlanmasinin ardindan firma/kigi
adina dizenlenmis sertifikayl ve Al Belgelendirme markasini, firmalarin/kisilerin kullanimina sunar ve
internet, dokiman, brosur veya reklam gibi iletisim ortamlarinda belgelendirme statisine atifta

bulunurken www.alcert.com adresinde de yayinlanan asagidaki kurallara uymasini ister.

4.1.7 Al Belgelendirme Markasi, belgelendirme statlisli hakkinda yanlis bilgilenmeye sebep
olabilecek sekilde kullanilmamalidir.

4.1.8 Al Belgelendirme markasi ve sertifikasi sadece firmalarin/kigilerin belgelendirme kapsami ve
adresinde gecerli olacak sekilde kullaniimalidir.

4.1.9 Firmal/kisi sertifikayl ve markayi, belgelendirme kapsami disindaki faaliyetlere uygulandigini ima
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etmemeli ve belgelendirme kapsami daraltildiginda tim reklam faaliyetlerini kapsama uygun sekilde
degistirmelidir.

4.1.10 Bu prosedirdeki sartlari karsiliyor olmalari kosuluyla, Al Belgelendirmeden belgeli
firmalar/kisiler ilgili tanitim/reklam materyallerinde Al Belgelendirme markasini kullanma hakkina
sahiptir.

4.1.11 Antetli kagitlarda kullanilan Al Belgelendirme Markasi, bu proseduirde belirtilen ve elektronik
ortamda, belgelendirilen kurulusa/kisilere iletilen formatla uyusmalidir.

4.1.12 Al Belgelendirme markasi belgelendirilen kurulusun logosundan daha én planda olmamalidir.
4.1.13 Belgelendirme kapsami dahilin de olmayan bir faaliyete iliskin yapilan tanitim malzemeleri ve
dokiimanlari tizerinde Al Belgelendirme markasi kullanilamaz

4.1.14 Al Belgelendirme markasi, belgelendirilen kurulugsun personeli veya belgelendirilmis kisi igin
bastirilan kartvizitler Gzerinde kullanilamaz.

4.1.15 Al Belgelendirme markasi tasitlarin Gzerinde kullaniimaz.

4.1.16 Al Belgelendirme markasi binalarin veya firma bayraklarinin Gzerinde kullaniimaz.

4.1.17 Al Belgelendirme markasi belgelendirilen kurulusunun binasinin i¢ duvarlarinda, kapilarinda
veya fuarlardaki tanitim stantlarinda kullanilabilir.

4.1.18 Al Belgelendirme markasi Al Belgelendirmenin herhangi bir tGriini veya hizmeti onayladigi
veya onerdigi anlamina gelebilecek sekilde kullaniimaz

4.1.19 Al Belgelendirme markasi laboratuar testleri, kalibrasyon, deney ve gézetim raporlari ve Urine
ait diger belgelerin Gzerine konulmamali ayrica Urin, proses veya hizmet belgelendirmesi ve onayini
ima edecek sekilde kullaniimamalidir.

4.1.20 Al Belgelendirme markasi, belgelendirilen musterinin faaliyetlerindeki (muayene, Uretim,
kontrol vb) sorumlulugu Al Belgelendirmenin aldidi izlenimini verecek sekilde kullanilmamalidir. .
4.1.21 Al Belgelendirme tarafindan, belge gegerlilik siresi dolan ve belgesi iptal edilen kurulug/kisi
Al Belgelendirme markasini iceren muhtelif sertifika, rapor, promosyon, reklam malzemesi vs.
kullaniimasini ve dagitimini derhal durdurmalidir. Belge kapsaminda daraltma oldugunda butin
reklam malzemelerinde kapsama uygun olarak yeniden duzenlemelidir.

Belgesi iptal edilen firma/kisi, belgesini A1 Belgelendirme ’ye iade etmelidir.

4.1.22 Firma/Kisi, belgesini A1 Belgelendirmenin veya belgelendirme sisteminin itibarina zarar
verecek veya kamu glvenini kaybettirebilecek tarzda kullanmamalidir.

4.1.23 Belgelendirilen kurulusun birden fazla subesi varsa ve bu subelerden bazilari belgelendirilmis

ise, Al Belgelendirme Markasi sadece belgelendirilien subeler tarafindan kullaniimahdir. Bitin
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subelerde ortak bir form kullaniliyorsa, ilgili dokimanda Al Belgelendirme markasi kullanilabilir fakat
markanin hemen yaninda hangi subelerin belgelendirildigi agikga yer almalidir.
4.1.24 Al Belgelendirme markasi Grtin Gzerine konulmamali ayrica Urlin ve hizmet onayini ima edecek

sekilde kullaniimamalidir.

4.1.25 Al Belgelendirme markasinin kullanim sekli asagidaki tabloda belirtilen kurallara uygun

olmaldir.
Uriin Ambalajinda
Al . Uriin(*a) (rtin pargalara Reklam Amagli Brostr
Belgelendirme .. ayrilmadan veya .
Uzerinde . vb. Uzerinde
Marka Kullanimi hasar gérmeden
ayrilan bolim) (*d)
Agiklama Kullanilamaz Kullanilamaz Kullanilabilir(*d)
Olmaksizin
Aciklama ile (*c) Kullanilamaz Kullanilabilir(*d) Kullanilabilir(*d)

*a. Urlin; elle tutulur, somut bir (iriin olabilir veya tek bir tanesi paket veya kutu igerisinde

olabilir.

*b. Son kullaniciya ulagsmadigi dusinilen mukavva vb. malzemeden yapilmis dig ambalaj

olabilir.

*c. "(Bu urlin) Kalite Yonetim Sistemi ISO 9001 standardina gore belgelendirilen bir kurulusta tretilmigtir."
seklinde agik bir ifade olmalidir.

*d. Bu kurallarda belirtilen diger sartlara uymak kosuluyla kullanilabilir.
4.1.26 Al Belgelendirme markasinin kullanildigi alan, markay: ayrintilari ile gdsterebilen farkli bir
renkte olmalidir.
4.1.27 Al Belgelendirme markasinda, herhangi bir tahrifat ve marka formatinda degisiklik
yapiimamalidir. Belge Uzerinde herhangi bir tahrifat olmasi durumunda belgenin kullanimina son
verilmeli ve yenilenmesi icin A1 Belgelendirmeye eski belge ile birlikte basvuruda bulunulmahdir.
Belgenin yenilenmesi igin belge sahibinden yeni belge basimi igin belge (creti talep eder.
4.1.28 Al Belgelendirme markalar orijinal renklerinin haricinde ancak siyah-beyaz renkte
kullanilabilir.
4.1.29 Markalar, orijinal bigimlerini korumasi, okunakh kalmasi kaydi ile orantili olacak sekilde

blyUtdlebilir veya kugultllebilir. Ancak sekilleri hi¢ bir kosulda degistirilemez. Belge, belge sahibi
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tarafindan ilgili alanda yeterliligini kanittamak amaciyla dergi, kitap gibi yayinlar ile internet ortaminda
kullanila bilinir ve ¢ogaltila bilinir.

4.1.30 Al Belgelendirme markasinin akreditasyon markasi ile birlikte kullanimi Tirkak Rehberi
R.10.06 da belirtilen kurallara gore yapilir.

4.1.31 Bu Rehberde belirtilen sartlar, A1 Belgelendirme tarafindan belgelendirilmis olan bitin
kuruluslar/kisiler tarafindan yerine getirilmelidir.

4.1.32 Ulusal Yeterlilik veya personel belgelendirme faaliyetleri kapsaminda verilen belgeler A1
Belgelendirme mulkiyetinde olup ilgili Ulusal Yeterliliklere, personel belgelendirme prosedurlerine
uyuldugu mudddetce ve belgenin gecgerli oldugu sire icersin de kisi belgeyi kullanma hakkina
sahiptir.

4.1.33 Ulusal Yeterlilik veya personel belgelendirme faaliyetleri kapsaminda verilen belgenin sahibi
belgesini kaybetmesi durumunda, yayinlanmis kayip ilani bir dilekge ile A1 Belgelendirmeye
muracaat etmelidir.

4.1.34 A1 Belgelendirme 6n bilgilendirme yapmaksizin bu prosedurde belirtilen sartlari degistirme
hakkina sahiptir.

4.1.35 A1 Belgelendirme markasinin Mesleki Yeterlilik Kurumu markasi ile birlikte kullanimi MYK
markasinin MYK tarafindan yayinlanmis “Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanimima iliskin
Usul ve Esaslar Rehberinde” belirtilen kurallara gore yapilir.

4.1.36 Al Belgelendirme Al Belgelendirme markasinin akreditasyon markasi ile birlikte ya da tek

basina kullanimi asagida belirlenen ebat ve sartlarda mumkundur.

f@\
TURKAR

ISO 9001:2016 AB-0104-YS ISO 14001:2015

Cevre Yonetim Sistemi
TS EN ISO/EC 17021-1

AB-0104-YS
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4.1.37 A1 Belgelendirme, diizenleyecegi sertifikalarda TURKAK markasinin yaninda (saginda)
TURKAK Belge Dogrulama Sistemi’nin Urettigi TBDS Kare Koduna 20x20 mm ebadindan az

olmamak kaydiyla asagidaki sekillerde yer vermektedir.
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@

TURKA

Bikgi Glvenligi ¥.5
TS EN ISQVIEC 17021-1

AB-0104-YS

TURKAK BDS NO
YS-8790-0629

4.1.38 Kare kodun altinda kullanilacak TURKAK kodu, TBDS platformunda bilgilerin girilmesi
sonrasinda sistem tarafindan verilecek olup, 9-10 alfanumerik karakterden olusmaktadir. Yonetim
Sistemi Belgelendirme Kuruluslari; dizenledikleri belgelerde, belgenin sorgulamasinin TBDS
tarafindan Uretilen kare kodun mobil cihazlarla okutulmasi veya TBDS Belge no ile

https://tbds.turkak.org.tr adresinden yapilabilecegini belirtmelidir. TURKAK kodu asagidaki
sistematige gore sistem tarafindan tayin edilecektir;

XX-YYYY-YYYY

\

Sistem tarafindan rastgele olusturulur ve 8 alfanumerik karakterden ibarettir.

YS: Yonetim Sistemleri,

U: Uriin,

T: Test/deney,

TL: Tibbi Test/Deney,

M: Muayene,

YT: Yeterlilik Deneyleri,

P: Personel,

K: Kalibrasyon,

RM: Referans malzeme/standart iiretici,
DK: Sera gazi dogrulama

4.1.39 Al Belgelendirme, MYK markasini kullaniminda “Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin
Kullanimima iliskin Usul ve Esaslar Rehberinde” verilen sartlari da g6z éniinde bulunduracaktir.

4.1.40 A1 Belgelendirme, Markanin bir tg¢lncl kisi veya kurulus tarafindan yetkisiz olarak
kullanildigini tespiti halinde 15 glin igerisinde durumu Kuruma bildirecektir.
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4.1.41 MYK logosunun kullanim sekli asagida verilmistir.

Yetkilendirilmis
Belgelendirme Kurulusu

ML_YB-0001

4.2 “CE” isaretinin Uriine Konulmasi ve Kullaniimasi

“CE” ISARETI YONETMELIGI- 27 Mayis 2021 tarihli Resmi Gazete, Sayi: 31493

MADDE 10 — (1) “CE” igaretinin Urune konulmasi ve kullanilmasina dair genel esaslar sunlardir:

a) imalatgi, “CE” isaretini Uriine koymak veya konulmasini temin etmek suretiyle, Griiniin bu igaretin
konulmasini  6ngodren ilgili teknik duzenleme veya dlzenlemelere uygunlugunun kendi
sorumlulugunda oldugunu ve Urinin gerekli tim uygunluk degerlendirme islemlerine tabi tutuldugunu
beyan etmis sayilir.

b) Bir Grindn “CE” isaretinin konulmasini gerektiren birden fazla teknik dizenlemeye tabi olmasi
durumunda, UrGndn Gzerindeki “CE” isareti, ilgili tim teknik diizenlemelerin uygulanabilir hikiimlerinin
tamaminin imalatci tarafindan yerine getirildigi ydbnunde karine tegkil eder. Ancak bir ya da daha fazla
teknik dizenlemenin, bir gecis dénemi suresince imalatgiya uygulama konusunda bir segme hakki
tanidigi durumlarda, “CE” isareti, sadece uygulanan teknik dizenleme veya duzenlemelerin
hdkudmlerine uygunlugu gosterir.

c)‘CE” igareti;

1) Bu Yénetmeligin ekinde yer alan (EK-1 “CE” ISARETININ SEKLI)'nde belirtilen sekle uygun olarak
“CE” harflerinden olusur ve gizimdeki oranlara uyarak kugultilmesi ve blyltilmesi diginda isaretin
tasarimi degistirilemez,

2) ilgili teknik diizenlemede aksi belirtiimedikge, asgari 5 mm ebadinda olur,
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3) Uriine veya bilgi plakasina veya Uriiniin yapisi geredi bunun mimkin olmadigi veya kaliciliginin
garanti edilemedigi durumlarda ambalajina ve ilgili teknik dizenlemenin 6éngérdigl Grin
beraberindeki belgelere gérinir, okunabilir ve silinmeyecek sekilde konulur,

4) Uruin piyasaya arz edilmeden dnce konulur.

5) Sadece imalatgi veya onun yetkili temsilcisi tarafindan konulur.

6) llgili teknik diizenlemenin gerektirdigi durumlarda, “CE” isaretinin yaninda, Uretim kontrol
safhasinda yer alan onaylanmis kurulusun kimlik kayit numarasi da yer alir. Kimlik kayit numarasi,
onaylanmis kurulusun kendisi veya kurulusun talimatlari gergevesinde imalatgi veya imalatcinin yetkili
temsilcisi tarafindan konulur. Bir drtintin farkli teknik dlizenlemelerin kapsamina girmesi sebebiyle
birden fazla onaylanmis kurulusun degerlendirmesine tabi tutulmasi durumunda, “CE” igaretinin
yaninda (retim kontrol safhasinda yer alan tiim onaylanmis kuruluslarin kimlik kayit numaralari yer

alir.

7) Urtinlin Gzerinde “CE” igaretiyle birlikte piktogramlar veya belirli bir riski veya kullanimi betimleyen
diger isaretler de yer alabilir.

8) Urline “CE” isaretinin anlami ve sekli hakkinda Ugincii sahislari yaniltacak baska isaretler veya
betimlemeler konulamaz. Diger her turli isaret, Urine ancak “CE” isaretinin gorunebilirligini,
okunabilirligini ve anlamini bozmayacak sekilde konulabilir.

9) “CE” isareti sadece teknik dizenlemelerin konulmasini 6ngérdigu Urinlerde kullanilabilir, baska
urtinlerde kullanilamaz.

10) ligili teknik diizenlemelerin gerektirdigi durumlarda “CE” isareti gérme engellilerce de okunabilecek

sekilde konulur.
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1 A1 SERTIFIKA VE MARKA KULLANIM
BN | crcamons PROSEDURU

4.3 CE isareti ile birlikte kullaniimak Gzere Bakanlik Ontek programi ile Uretilen barkod asagida

gosterildigi tarzda verilecek sertifikalarda uygulanir.

EK-1 CE ISARETI
1. “CE” isareti asagidaki sekle ve orana uygun olarak “CE” harflerinden olusur:
20
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2. Kuglltilmesi veya blyutilmesi gereken durumlarda yukarida yer alan sekildeki oranlara uyulur.

3. ligili teknik diizenlemede aksi belirtiimedigi middetge, “CE” isareti asgari 5 mm ebadinda olur.
Not: 4. imalatgl Uriine hangi modil kapsaminda CE isaretini ve onaylanmis kimlik numarasini
ilistirmesine yonelik kurallar ayni ydnetmelikte tanimlanmistir ve Al Belgelendirme tarafindan

uygulanmaktadir.

5.SORUMLULUK

Bu Prosedir den Sistem Belgelendirme Mudurt, Teknik Dizenleme Sorumlusu ve Bas Denetgiler

sorumludur.
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