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	Belgelendirme Değişiklik Formu
Certification Change Form

	
	Doküman No
	Yayın Tarihi
	Revizyon Tarihi
	Revizyon No
	Sayfa

	
	FM.96
	01.07.2013
	19.12.2024
	09
	1/1



	Firma Mevcut Bilgileri/ Available Company Information

	Kuruluş Unvanı
Company Name
	${MusteriAdi}

	Adres (Merkez)
Address
	${Adres}

	Şube Adresleri
Branch Office
	${SubeAdresi}

	Kapsam
Scope
	${Kapsam}

	Standart
Standard
	${Standart}

	Telefon
Phone
	${Telefon}
	E-posta
E-Mail
	${Email}

	Dosya No
File Number
	
	Sertifika Geçerlilik Tarihi
Certificate Validity
	

	Web adresi
Web Address
	${Web}
	Toplam Çalışan Sayısı
Total Number of Employees
	${EfektifPersonelSayisi}

	İlgili Kişi (Yön.Tem.)
Management representative
	${YonetimTemsilcisi}
	Yarı Zamanlı Çalışan Sayısı
Number Of Part-Time Employees
	

	Hariç tutulan standart mad.
Specify std. items that are excluded according
	${HaricTutma}
	Vardiyalı Çalışan Sayısı
Number of shift workers
	1.
	2.
	3.

	
	
	
	
	
	

	Danışman/ kuruluş adı
Name of Advisor and Organization)
	
	Taşeron Çalışan Sayısı
Number of Subcontractor Employee
	

	HACCP sayısı
HACCP Number
	
	Tüm Vardiyalarda Aynı İş Yapılıyor mu?
Is the same job done in all shifts?
	Evet/Yes    Hayır/ No



Mevcut firma bilgileriniz yukarıda tanımlanmıştır. Bundan sonraki, firmanız ait gözetim veya yeniden belgelendirme planlarınızın hazırlanabilmesi için mevcut bilgilerinizdeki değişiklikleri aşağıda verilen tabloya işaretleyip gerekli açıklamaları yaparak tarafımıza ulaştırılması gerekmektedir.


Your current company information is defined above. From now on, in order to prepare your surveillance or recertification plans for your company, you must mark the changes in your current information in the table below and send them to us by making the necessary explanations.



	Değişiklik Bildirim Listesi (Başvuru Nedeni) / Reason For Change Application

	|_|
	Unvan Değişikliği/Company Name Change
	

	|_|
	Tüzel Kişilik değişikliği/Legal Personality change
	

	|_|
	(*) İletişim Adresi ve Şubelerdeki değişiklik/Address/ Branch Office Change
	

	|_|
	Hariç tutulan standart maddesi/ Specify standard items that are excluded according Change
	

	|_|
	İlgili kişi değişikliği & Management representative
	

	|_|
	Kapsam Değişikliği/Scope Change
	

	|_|
	Çalışan Sayısındaki Değişiklik (yarı zamanlı, taşeron, kalıcı olmayan çalışanlar da dahil olmak üzere toplam çalışan sayısı)/ & Change in the number of employees (total number of employees, including part-time, subcontracted, non-permanent employees)
	

	|_|
	Yönetim Sistemindeki Büyük Değişiklik/ Major Change in Management System
	

	|_|
	Proseslerdeki ve ürün/hizmet sayısındaki değişiklikler (yeni eklenen veya çıkartılan prosesler hakkında bilgi veriniz) / Changes in processes and number of products/services (give information about newly added or removed processes)
	

	|_|
	(*) Ürün Grubu/ HACCP sayısı değişikliği (22000 firmaları için) / HACCP Number Change (for 22000 companies)
	

	|_|
	Çevre boyutlarında değişiklik (ISO 14001 firmaları için) / Change in environmental dimensions (for ISO 14001 companies) 
	

	|_|
	Son bir yıl içinde çevre kazası yaşandı mı? Evet ise bilgi veriniz. (ISO 14001 firmaları için) / Have there been any environmental accidents in the last year? If yes, please provide information. (For ISO 14001 companies)
	

	|_|
	Kullanılan teknolojik alanlardaki değişiklikler (ISO 27001 firmaları için) / Changes in the technological fields used (for ISO 27001 companies)
	

	|_|
	Son bir yıl içinde bilgi güvenliği ihlal olayı yaşandı mı? Evet ise bilgi veriniz. / Have there been any information security breach incidents in the last year? If yes, please provide information
	

	|_|
	BT altyapısı karmaşıklığı değişiklikleri            (Platform, sunucu, işletim sistemi, veri tabanı ve ağlar) (ISO 27001 firmaları için) / IT infrastructure complexity changes (Platform, server, operating system, database and networks) (for ISO 27001 companies)
	

	|_|
	Afet Kurtarma (DR) sahalarının kullanım durumu ve sayısındaki değişiklikler (ISO 27001 firmaları için) / Changes in the use and number of Disaster Recovery (DR) sites (for ISO 27001 companies)
	

	|_|
	İş güvenliği tehlike ve risklerinde değişiklik (ISO 45001 firmaları için) / Change in occupational safety hazards and risks (for ISO 45001 companies)
	

	|_|
	Son bir yıl içinde iş kazası yaşandı mı? Evet ise bilgi veriniz/ Have you had an occupational accident in the last year? If yes, please provide information.
	

	|_|
	Son bir yıl içinde yasal otorite tarafından cezai işlem uygulandı mı? Evet ise bilgi veriniz. / Has any criminal action been taken by the legal authority in the last year? If yes, please provide information.
	

	|_|
	(*) Önemli enerji kullanımlarının sayısı (ÖEK’ler) / Number of significant energy uses
	

	|_|
	(*) Yıllık enerji kullanımı (TJ)/ Annual energy use
	

	|_|
	Son bir yıl içinde ilgili taraflardan şikâyet ve/veya farklı geri bildirimler alındı mı? Evet ise bilgi veriniz/ Have any complaints and/or different feedbacks been received from the relevant parties in the last year? If yes, please provide information. 
	

	|_|
	Personel çalışma düzeninde değişiklik/ Change in staff working order
	

	|_|
	Tabi olunan yasal şart gerekliliklerinde değişiklikler/ Changes to applicable statutory requirements
	

	|_|
	Üretimde kullanılan otomasyon düzeyi değişiklikleri/ Automation level changes used in production
	

	|_|
	Dış kaynaklı proses değişiklikleri / External process changes
	

	|_|
	Diğer/ Other
	

	|_|
	İncelenecek geçici saha adres ve faaliyetlerini belirtiniz. /Specify the address and activities of the temporary site to be inspected
	


	(*) ile işaretlenmiş maddelerdeki değişikliklerde ilgili standart için başvuru formlarını tekrar doldurarak planlama bölümüne iletiniz.
For changes in the items marked with (*), please fill out the application forms for the relevant standard again and submit them to the planning department.



	Değişikliği Bildiren/ Declaration Of Change

	Ad-Soyadı
Name-Surname
 
	Tarih
Date
 
	İmza Signature
 

	
	
	









	Belgelendirme Müdürü Gözden Geçirmesi/ Certification Manager Review

	Değerlendirme/ Evaluation;

	Denetim Gerekmez
No Need Audit
	|_|
	Denetim Süresini etkileyen değişiklikler yoktur. İlk planlamaya uygun denetim gerçekleştirilecektir. /There are no changes that affect the duration of the audit. An audit will be carried out in accordance with the initial planning.

	
	|_|
	Denetim Süresini etkileyen değişiklikler yoktur. Yeni belge basılabilir. Belgelendirme Komitesine sevk /There are no changes that affect the duration of the audit. New documents can be printed. Referral to Certification Committee.

	
Denetim Gerekir
Need Audit
	|_|
	Denetim Süresini etkileyen değişiklikler vardır. FM.76 formları ile yeniden hesaplama yapılacaktır. /There are changes affecting the Audit Period. Recalculation will be done with FM.76 forms.

	
	|_|
	Belge yenileme talebi yeniden denetim gerektirmektedir. Kısa süreli denetim planlaması yapılacaktır. /Certificate renewal request requires re-audit. Short-term audit planning will be made.

	
	|_|
	Yeniden denetim/Kısa süreli denetim için Adam/gün: ……… (a/g)
Man/day for re-inspection/short-term inspection



	Belgelendirme Müdürü
Certification Manager
	Tarih
Date
	İmza
Signature
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